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1. Presentacidén

El Instituto Quintanarroense de la Mujer, en lo sucesivo “el IQM" en cumplimiento de las disposiciones
gue establece el articulo 134 de la constitucidn politica de los estados unidos mexicanos, los articulos
24, 25 primer pdarrafo, 26 Fraccién i, 26 bis Fraccién Il, 27, 28 Fraccién i, 29 y 30 de la LEY de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico, en lo sucesivo “la LEY"”; el articulo 39 de su
Reglamento y los correlativos del Reglamento de “la LEY” en lo sucesivo “Reglamento”; numeral 4.2.2
“Licitacion PUblica” del acuerdo por el que se expide el “Manual Administrativo de Aplicacion Generall
en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico” y el articulo Unico del
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién PUblica gubernamental denominado CompraNet, realiza la:

Convocatoria

La participacién de cualquier interesado a la Licitacién Publica Electrénica de Cardcter Nacional no.
LA-923045999-E1-2021, para la adjudicacién del contrato relativo a la Contratacién de Servicios de
Profesionales en Temas de Fortalecimiento a la transversalidad de la Perspectiva de Género, para el
ejercicio fiscal 2021, bajo las siguientes:

Bases

En términos del articulo 26 bis, Fraccién Il de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico, la presente Licitacion se convoca como Electrénica de Caracter Nacional, por lo que
los licitantes deberdn presentar sus proposiciones y documentacién complementaria a través de los
medios remotos de comunicacion electrénica (CompraNet), conforme al “acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacidon del Sistema Electréonico de
Informacion Publica gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el DOF el 28 de junio del
2011, en cuyo caso, deberdn previamente haber realizado su registro por medio del portal
https://CompraNet.hacienda.gob.mx con la firma electrénica avanzada que emite el servicio de
administracién tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales,

No se recibirdn proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.

2. Datos generales e identificacién de la Licitacion Piblica.

2.1.- Nombre y domicilio de la dependencia

Que en lo sucesivo y para efectos de la presente Convocatoria al Instituto Quintanarroense de la Mujer
se Ie,denominorc': sus siglas “IQM"”, con domicilio en av. Benito Judrez no. 49 entre av. Othén p. Blanco y
av. Alvaro obregdn, col. Centro cp. 77000 en Chetumal quintana roo.

2.2.-Medios y cardcter de la Licitacion.

La presente Convocatoria a la Licitacién PUblica es de Cardcter Nacional, utilizard para su publicacién

los medios que se senalan en el numeral 4.2.1 de este documento y conforme a las fechas
establecidas.
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2.3 NUmero de identificacion de la Convocatoria.

El nUmero de identificacion de la Convocatoria a la Licitacién es: LA-923045999-E1-2021.
2.4.- Aplicacién de ejercicios fiscales

La presente Licitaciéon abarcard solamente el ejercicio fiscal 2021.

2.5.- Idioma de la Licitacion

Las proposiciones se presentardn por escrito en idioma espafol, asi como todo lo relacionado con las
mismas.

2.6.- Disponibilidad presupuestal.

Con fundamento en el articulo 25 de la LEY, la convocante manifiesta que cuenta con la
disponibilidad presupuestaria suficiente para cubrir la contrataciéon correspondiente, segun convenio
especifico de colaboracién proveniente del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la
Perspectiva de Género del ejercicio fiscal 2021.

3-. Objeto y alcance de la Licitacion Piblica.
3.1.- Objetivo de la Licitacion Piblica.

La presente Licitacion tiene por objeto la contratacion de Servicios de Profesionales en Temas de
Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de Género.

3.2.- NOmero de partida.

El presente procedimiento de Licitacion consta de 7 partidas, cuyas caracteristicas, requerimientos,
especificaciones y condiciones se establecen en los términos de referencial anexo no. 1 de la presente
Convocatoria.

3.3.- Criterio de adjudicacion.

La adjudicacion serd por partida. Por lo que los licitantes podrdn participar en aquellas que consideren
que pueden garantizar las obligaciones contractuales respectivas.

La evaluacion se efectuard por el mecanismo de puntos y porcentajes, por lo que el contrato se le
adjudicard a la proposicidn solvente mds conveniente, que serd aquélla cuya proposicion cumpla con
los requisitos legales, técnicos, econdmicos y que obtenga la mayor puntuacién, después de haberse
efectuado el cdlculo correspondiente de acuerdo con lo sefalado en el punto 6 de esta
Convocatoria a la Licitacion Publica. Los licitantes, para su participacién y presentacién de sus
proposiciones, deberdn ajustarse estrictamente a los requisitos y especificaciones previstos en esta
Convocatoria a la Licitacion y los que se deriven de la junta de aclaracion al contenido de la misma.

3.4. Modelo de contrato
Con fundamento en el articulo 29 Fraccién XVI de la LEY y 39 Fraccién Il inciso 1) del Reglamento, se

adjunta como anexo 15, el modelo de contrato que serd empleado por la convocante para formalizar
los derechos y obligaciones que se deriven de la presente Licitacion, el cual contiene en lo aplicable,
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los términos y condiciones previstos en los articulos 45 y 47 de la LEY y en los articulos 81 y 85 del
Reglamento, mismos que serdn obligatorios para el licitante que resulte adjudicado, en el entendido
de que su contenido serd adecuado, en lo conducente, con motivo de lo determinado en laf(s)
junta(s) de aclaraciones y a lo que de acuerdo con lo ofertado en las proposiciones del licitante, le
haya sido adjudicado el fallo.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacién con la presente Convocatoria,
prevalecerd lo estipulado en esta Ultima, asi como el resultado de las juntas de aclaraciones.

4.- Forma y términos que regirdn los diversos actos del procedimiento.
4.1.- Plazos para la apertura.

La Licitaciéon se efectuard a plazo normal, en apego al articulo 32 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y 42 de su Reglamento.

4.2.- Informacion sobre los actos de la Licitacion.

4.2.1.- Publicacion de la Convocatoria a la Licitacion Pdblica.

Fecha Medio
. .z . CompraNet
Publicacion de la Convocatoria a A . .
la Licitacion Poblica 08 de junio https://CompraNet.hacienda.gob.mx
Publlcquon.del resumen .d’e la A Diario Oficial de la Federacion
Convocatoria a la Licitacion 08 de junio
PUblica

4.2.2.- Consulta y forma de obtencién de la Convocatoria a la Licitacion.

Con fundamento en el articulo 30 de la LEY, la presente Convocatoria se publica en CompraNet y su
obtencién es gratuita. Asimismo, se publicard un resumen en el diario oficial de la federacion. Ademds,
aplicando las medidas de sanitizacion e higiene, la convocante pondrd a disposicion de cualquier
persona para su consulta un ejemplar impreso en la entrada del IQM, ubicada en av. Benito Judrez no.
49 entre av. Othén p. Blanco y av. Alvaro obregén, col. Centro cp. 77000 en Chetumal Quintana Roo,
de las 09:00 a 14:00 horas, en dias hdbiles, misma que estard disponible a partir de la fecha de
publicacién en CompraNet y hasta el sexto dia natural previo al dia del acto de recepcién y apertura
de proposiciones.

Por tratarse de un procedimiento de Licitaciéon Publica electrénica, para poder participar en él, los
licitantes deberdn manifestar su interés de participar en el sistema de CompraNet a mds tardar una
hora antes de que se realice el acto de presentacién y apertura de proposiciones (fecha indicada en
el numeral 4.2.3), en la siguiente direccion: https://CompraNet.hacienda.gob.mx.

4.2.3- Calendario y lugar para la celebracién de los actos.

Los actos del procedimiento de esta Licitacién PUblica se realizardn a través del Sistema Electronico
CompraNet, sin la presencia de los licitantes y conforme al articulo 26 bis Fraccion Il de la LEY.
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Acto Fecha Horario Lugar
- ) A través del Sistema Electronico CompraNet, sin la
oélté?giigies 16 d%;?lo el If]mgr%(z presencia de los licitantes y conforme al articulo 46

Fraccién Il del Reglamento.
Presentaciéon y - . A fravés del Sistema Electronico CompraNet, sin la
23 de junio el 11:00 . . g
apertura de presencia de los licitantes y conforme al articulo 46
L 2021 horas -
proposiciones Fraccién Il del Reglamento.
. A través del Sistema Electronico CompraNet, sin la
16:00 . - !
presencia de los licitantes y conforme al articulo 46
horas -
Fraccién |l del Reglamento.
Con el objeto de contfinuar con su operaciéon
cofidiana y guardar la mdxima precaucién para
evitar los contagios, se podrd enviar escaneado el
contrato respectivo con la firma autdégrafa del
servidor PUblico facultado, al correo electrénico del
representante legal del proveedor de que se frate,
manifestando al mismo que requiere  su
conformidad por dicho medio  con la
condicionante de que una vez concluida la
contingencia se presentard a firmar por escrito el
acuverdo de voluntades correspondiente, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 1938
y 1939 del CCF.

Fallo 02 de julio el 2021

Dentro de los 15
Firma del dias naturales De 9:00
confrato siguientes a la a 14:00
emision del fallo

Todo acto deberd estar en apego al acuerdo por el que se emiten los "lineamientos para el reinicio
seguro de actividades presenciales, capacitacién de personal para la seguridad en el ambiente
laboral, adecuacidén de espacios, procesos y procedimientos, asi como la implementacion de las
medidas de sanitizacién e higiene del espacio laboral en las dependencias y entidades paraestatales
de la administracién PuUblica del Estado de Quintana Roo", asi como, lo establecido en el criterio
normativo de interpretacion TU 03/2020 para el uso de medios electrénicos, dpticos o cualquier otra
tecnologia en la ejecucidon de actos PUblicos y reuniones institucionales en materia de Adqguisiciones y
Arrendamientos de bienes muebles, prestacidon de servicios de cualquier naturaleza, obras Publicas y
servicios relacionados con las mismas.

En caso de que por causas de fuerza mayor o caso fortuito no sea posible desarrollar los actos previstos
en el presente procedimiento de Licitacion, éstos serdn suspendidos y se reanudardn tan pronto
desaparezcan las causas que las motivaron, previa notificaciéon por escrito a los licitantes, sin que esto
impligue responsabilidad alguna para el IQM.

4.2.4.- Junta para la Aclaracion del contenido de la Convocatoria

El acto de aclaraciones se efectuard el dia 16 de junio el 2021, a las 12:00 horas, a través del Sistema
Electronico CompraNet, sin la presencia de los licitantes y conforme al articulo 46 Fraccién Il del
Reglamento.

De conformidad con el pdrrafo segundo del articulo 33 bis de la LEY, para solicitar aclaraciones los
licitantes deberdn presentar a través de CompraNet un escrito en el que expresen su interés en
participar en la Licitacion por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los
siguientes datos:
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1) Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio y, en su caso, de su
apoderado; objeto social y los datos de las escrituras con los que se acredita la existencia legal, sus
reformas y adiciones, asi como los nombres de los socios, en caso de personas morales; y

2) Delrepresentante: datos de las escrituras PUblicas en las que le fueron otorgadas las facultades.

Dicho escrito acompanado de la solicitud de aclaracién, deberdn enviarse Unicamente a través de
CompraNet; a mds tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones.

De conformidad con el articulo 45 sexto pdrrafo del Reglamento, las solicitudes de aclaracién deberdn
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la
Convocatoria a la Licitacién, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las
solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podrdn ser desechadas por la convocante.

Para facilitar el desarrollo de la junta de aclaraciones se sugiere formular las preguntas en el siguiente
orden:

Nombre del licitante.

NUmero consecutivo de la pregunta.

NUmero, inciso y titulo del apartado establecido en la Convocatoria a preguntar.
Pregunta respectiva.

Asimismo, los licitantes deberdn enviar las solicitudes de aclaracién en formato editable (Word, o pdf
editable, no imagen) que permita a la convocante su clasificacion e integracion por temas técnicos y
administrativos para facilitar su andlisis y respuesta.

Las solicitudes de aclaracidén recibidas con posterioridad al plazo arriba sefalado no serdn contestadas
por resultar extempordneas, de conformidad con el articulo 46 Fraccién VI del Reglamento. La
convocante desechard nuevas preguntas, de acuerdo a lo establecido en el Arficulo 46 del
Reglamento.

Las modificaciones derivadas del resultado de la junta de aclaraciones, formardn parte de la presente
Convocatoria a la Licitacion PUblica.

El acto serd presidido por el servidor pUblico designado por la convocante en sus politicas, quién
deberd ser asistido, en su caso, por un representante del drea técnica o usuaria del servicio objeto de
esta Convocatoria.

El servidor puUblico que presida la junta de aclaraciones, atendiendo al nimero de preguntas,
informard a los licitantes si éstas serdn contestadas en ese momento o si se suspende la sesidén para
reanudarla en hora o fecha posterior.

Al concluir la junta de aclaraciones podrd sefalarse la fecha y hora para la celebracién de ulteriores
juntas de aclaraciones, en su caso.

A) Modificaciones a la Convocatoria:
Con fundamento en el articulo 33 de la LEY, siempre que ello no tenga por objeto limitar el

numero de licitantes, la convocante podrd modificar aspectos establecidos en la Convocatoria,
a mds tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacidon y apertura de proposiciones,
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debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet, a mds tardar el dia hdabil siguiente a
aguél en que se efectien.

Las modificaciones en ningun caso podrdn consistir en la sustitucion del servicio convocado
originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variacién significativa de su metodologia.

Cualquier modificacién a la Convocatoria, derivada como resultado de la o las juntas de
aclaraciones, formard parte integrante de la misma y deberd ser considerada por los licitantes en
la elaboracién de su proposicién.

4.2.5.- Presentacion y apertura de proposiciones

La presentaciéon y apertura de proposiciones, se realizard a través de CompraNet el dia 23 de junio del
2021, a las 11:00 horas, en las instalaciones de la convocante, ubicadas en sala de juntas del Instituto
Quintanarroense de la Mujer ubicado en la avenida Benito Judrez n° 49 entre avenida Othdn P. Blanco
y avenida Alvaro obregén, colonia centro, cp. 77000, Chetumal quintana roo México; sin la presencia
de los licitantes.

El servidor PUblico facultado, presidird el acto de presentacion y apertura de proposiciones, procederd
a redlizar la consulta en CompraNet, para verificar si algun licitante envié por este medio,
proposiciones para la presente Licitacion.

Las proposiciones serdn abiertas sin la presencia de licitantes, misma que se redlizard tal y como lo
establece el procedimiento de los articulos 34 y 35 de la LEY y 48 del Reglamento. La apertura de las
proposiciones se llevard a cabo en el mismo orden que se establezca en el sistema CompraNet.

Una vez redlizada la apertura, se procederd al registro del Formato Fo-Con-09 (lista de verificacion
para revisar proposiciones) referido en el numeral 4.2.2.1.12 del Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, publicado en el
DOF el 09 de agosto de 2010, y modificado mediante acuerdos publicados en el DOF los dias 27 de
junio de 2011, 21 de noviembre de 2012, 19 de septiembre de 2014 y 03 de febrero de 2016, mismo que
servird  a los licitantes como acuse de recibo de su documentacién, la cual se adecua a las
necesidades del Instituto y consta en el anexo 16.

Con fundamento en el numeral 30 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberdn observar para la utilizacidon del Sistema Electronico de Informacién PUblica gubernamental
denominado CompraNet, publicado en el DOF el 28 de junio de 2011, cuando por causas ajenas d
CompraNet o a la convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, el mismo se podrd suspender de manera fundada y motivada, hasta en
tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la convocante
difundird en CompraNet la fecha y hora en la que iniciard o reanudard el acto. Lo anterior se hard
constar en el acta correspondiente.

Se levantard acta que servird de constancia de la celebracidn del acto de presentacidon y apertura de
proposiciones, en la que se hard constar las proposiciones recibidas por medios electrénicos en tiempo
y forma; asimismo, se deberd anexar copia de las propuestas econdmicas de los licitantes o incluir los
precios ofertados en el acta respectiva; se sefalard lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el
fallo de la Licitacién, esta fecha deberd quedar comprendida dentro de los 20 dias naturales siguientes
a la establecida para este acto y podrd diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20
dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.
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4.2.6.- Fallo de la Licitacion:

El fallo se dard a conocer a través de CompraNet el dia 02 de Julio del 2021, a las 16:00 horas, en |as
instalaciones de la convocante, ubicadas en la sala de juntas del Instituto Quintanarroense de la Mujer
ubicado en la avenida Benito Judrez n° 49 entre avenida Othén P. Blanco y avenida Alvaro Obregén
colonia Centro, cp. 77000, Chetumal Quintana Roo México.; sin la presencia de licitantes, de
conformidad con la Fraccion Il del articulo 26-bis de la LEY. El contenido del fallo se difundird a través
de CompraNet el mismo dia en que se emita, y se les enviard por el mismo medio un correo
electronico alos licitantes, informdndoles que el fallo se encuentra en CompraNet.

4.3.- Vigencia proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos por el IQM, estas no podrdn
ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse Vigentes dentro del procedimiento
de la presente Licitacion hasta su conclusién.

4.4.- Proposiciones conjuntas.

Dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicion y
en el contfrato se establecerdn con precisién las obligaciones de cada una de ellas, asi como la
manera en que se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la proposicidon deberd ser firmada por el
representante comin que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas,
autégrafamente. Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho
instrumento deberd ser firmado por el representante legal de cada una de las personas participantes
en la proposicion, a quienes se considerard, para efectos del procedimiento y del contrato, como
responsables solidarios 0 mancomunados, segun se establezca en el propio contrato. Lo anterior, sin
perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan constituirse en una nueva
sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicidon conjunta,
siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio. Al
menos una de las empresas participantes en la propuesta conjunta deberd cumplir con todos
requisitos.

4.5.- NOmero de proposiciones por licitante.

Los licitantes en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, solo podrdn entregar una
proposicion por partida.

4.6.- Entrega de proposiciones.

La enfrega de proposiciones por medios remotos de comunicacién se hard conforme al numeral 5.1
de esta Convocatoria.

4.7.- Registro de participantes.

No aplica.
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4.8.- Acreditacion de personalidad juridica en el acto de presentacion y apertura de propuestas.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, los licitantes podrdn acreditar su existencia
legal v, en su caso, la personalidad juridica de su representante, mediante el anexo no. 6 de esta
Convocatoria.

4.9.- Rubrica de proposiciones.

Los servidores PUblicos que la convocante designe, rubricardn aleatoriamente el anexo 2 “propuesta
econémica” y la propuesta técnica derivada del anexo 1 “términos de referencia” incluidos en la
proposicidon de cada licitante, recibidas por medios remotos de comunicacion electrénica.

4.10.- Informacioén relativa al fallo y a la firma del contrato
4.10.1 Informacion relativa al fallo

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanogrdfico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por el IQM, dentro de los cinco dias
hdbiles siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del drea
responsable del procedimiento de contratacion procederd a su correccidn, con la intervencion de su
superior jerdrquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa
correspondiente, en la que se hardn constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificard a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de
contratacién, remitiendo copia de la misma al érgano de control dentro de los cinco dias hdbiles
posteriores a la fecha de su firma. Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién
conforme a lo dispuesto en el pdrrafo anterior, se dard Vista de inmediato al érgano de control, a
efecto de que, previa intervencién de oficio, se emitan las directrices para su reposicion.

4.10.2.- Firma del (los) contrato (s)

Con la notificacion del fallo serdn exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de
contrato del procedimiento de contratacién y obligard a la convocante y a la persona a quien se
haya adjudicado, a firmar el contrato en la Direccidn Administrativa del IQM vy se llevardn a cabo los
dias y horas establecidos en el punto 4.2.3 de la presente base.

Firma del confrato Lugar

Con el objeto de continuar con su operacién cotidiana y guardar la
mdaxima precaucién para evitar los contagios, se podrd enviar escaneado
Dentro de los 15|el contrato respectivo con la firma autdgrafa del servidor PUblico
dias naturales | facultado, al correo electrénico del representante legal del proveedor de
siguientes a la|que se trate, manifestando al mismo que requiere su conformidad por
emision del fallo |dicho medio con la condicionante de que una vez concluida la
de 9:00 a 14:00 hrs | contingencia se presentard a firmar por escrito el acuerdo de voluntades
correspondiente, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 1938 v
1939 del CCF.

Si el interesado no firma el contfrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefalado en el
pdrrafo anterior, la convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, deberd adjudicar el
contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con
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respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, y
asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicaciéon. El licitante a quien se
hubiere adjudicado el contrato no estard obligado a prestar el servicio, si por causas imputables a la
convocante, no firma el contrato. En este supuesto, la convocante, a solicitud escrita del licitante,
cubrird los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su proposicion,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con la Licitacién de que se frate. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no
podrdn ser transferidos por el proveedor en favor de cualquier ofra persona, con excepcién de los
derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento de la convocante.

Para la suscripcidon del contrato, serd requisito indispensable que el licitante ganador presente copia
simple:

El licitante que resulte ganador o su representante legal, deberd presentarse a entregar la
documentacién legal y administrativa abajo sefalada por correo electrénico a la siguiente direccién
igm.adqguisiciones@gmail.com y adquisiciones@igm.gob.mx, al siguiente dia hdbil contado a partir de
la notificacion del fallo, con el propdsito de que la convocante cuente con todos los elementos
necesarios para estar en condiciones de elaborar el contrato respectivo y proceder a la formalizaciéon
dentro del plazo mdéximo de 15 dias naturales establecido en el articulo 46 de la LEY, quedando bajo la
responsabilidad exclusiva del licitante adjudicado, la entrega de esta documentacién en el plazo
sefalado, el cual una vez vencido, sin que la convocante cuente con dicha documentacion, no le
serdn atribuibles a éstos la falta de formalizacion del contrato respectivo. La falta de cualquier
documento o requisito legal de los mismos, serd motivo para tener como no presentada en su
totalidad la documentacién requerida.

¢ Presentar fotocopia de:
Acta constitutiva debidamente inscrita en el registro PUblico que corresponda y de sus modificaciones
en su caso, con la cual se acredite la existencia legal de la empresa, salvo que quien parficipe sea
persona fisica. Asi mismo deberd presentar la inscripcién ante el registro PUblico.

Tratdndose de personas fisicas deberdn presentar acta de nacimiento correspondiente, o en su caso,
carta de naturalizacion respectiva expedida por la autoridad competente y la documentacién con la
que demuestre tener su domicilio legal en el territorio nacional.

Poder notarial debidamente expedido por notario PUblico, en el cual se faculte expresamente al
representante para firmar contratos. En caso de poderes generales para actos de dominio o de
administracién, éstos deberdn presentar la inscripcidon ante el registro PUblico que corresponda
(persona fisica o moral).

Cédula de identificacioén fiscal del licitante ganador (persona fisica o moral).

Comprobante de domicilio (persona fisica o moral).

Datos bancarios (persona fisica o moral) de la cuenta en que se realizard el pago.

En atenciéon al “Decreto por el que se expide la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcién; la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y la Ley Orgdnica del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18
de julio de 2016, en concreto al articulo 49, fraccién IX de Ley General de Responsabilidades
Administrativas vigente a partir del 19 de julio de 2017, se deberd presentar por escrito y bajo
protesta de decir verdad, una Manifestacién de Ausencia de Conflicto de Interés previo a la
celebracion del instrumento contractual. En el caso de que el proveedor adjudicado sea una
persona moral, dicha manifestacion deberd ser firmada por el representante o apoderado
legal, segun sea el caso
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Para dar cumplimiento al articulo 32-d del cddigo fiscal de la federacion, el licitante adjudicado
deberd enviar a las cuentas de correo electrénico igm.adguisiciones@gmail.com vy
adquisiciones@igm.gob.mx previo a la firma del contrato, el documento Vigente de la opinién de
cumplimento de obligaciones fiscales, conforme lo establece la regla 2.1.39 de la resolucién
misceldnea fiscal para 2020.

Preferentemente deberd redlizar la consulta senalada dentro de los tres dias hdbiles posteriores a la
fecha en que tenga conocimiento del fallo correspondiente. Tratdndose de propuestas conjuntas,
presentadas en términos del articulo 34 de la LEY, se deberd presentar el documento “opinidn del
cumplimiento de obligaciones fiscales” ante el SAT, por cada uno de los partficipantes en dicha
propuesta. El licitante adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo, serd
sancionado por la secretaria de la funcidn Publica, en los términos de los articulos 78 de la LEY.

5.- Requisitos para participar en esta Licitacion.

Los licitantes que participen en la presente Licitacién, deberdn cumplir con lo siguiente:

A) Reconocerdn como propia y auténtica la informacién que por medios remotos de
comunicacion electrénica envien a través de CompraNet. En dicha informacién quedardn
comprendidas las proposiciones, la documentacion distinta a ésta y las manifestaciones bajo protesta
de decir verdad requerida por la convocante.

B) Notificarédn oportunamente a la Secretariac de Hacienda y Crédito Publico, bagjo su
responsabilidad, respecto de cualquier modificacién o revocacion de las facultades otorgadas a su
apoderado o representante al que le haya sido entregado un certificado digital.

C) Aceptardn que el uso de su certificado digital por persona distinta a la autorizada, quedard
bajo su exclusiva responsabilidad.

D) Admitirdn que se tendrdn por no presentadas las proposiciones y la demds documentacion
requerida por la convocante, cuando el archivo de dicha informacién contenga Virus informdticos o
no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o
equipos de coémputo.

5.1.- Instrucciones para elaborar las proposiciones.

5.1.1 Los licitantes deberdn presentar a través de CompraNet los documentos que se indican
en los anexos 16 identificdndolos con el nUmero que se sefala en cada uno de ellos.

5.1.2 Los licitantes deberdn contar con su certificado digital Vigente durante todo el proceso
de la presente Licitacion.

5.1.3 De conformidad con el articulo 50 del Reglamento las proposiciones enviadas a través
de CompraNet, en sustitucion de la firma autégrafa, deberdn utilizar la firma electrénica
avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales, atendiendo a
los documentos establecidos en el numeral 16; de “acuerdo por el que se establecen
las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de
informacidén Publica gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el DOF el
28 de junio del 2011.
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5.1.4 Cada uno de los documentos que integren la proposicidén y aquéllos distintos a esta,
deberdn estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberdn numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como
el resto de los documentos que entregue el licitante, de conformidad con el articulo 50
del Reglamento.

5.1.5 Preferenfemente, deberdn identificarse cada una de las pdaginas que integran la
proposicion con los datos siguientes: registro federal de contribuyentes, nimero de
Licitacibn y nUmero de pdgina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha
identificacion deberd reflejarse, en su caso en la impresion que se realice de los
documentos durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

5.1.6 Adicionalmente deberdn emplear en sustitucién de la firma autdgrafa, el medio de
identificacién electronica que para tal fin deberd certificarse previamente por la
secretaria de la funcién Publica.

5.1.7 El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la
confidencialidad de la informaciéon, de tal forma que sea inviolable, mediante el
programa informdtico que la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico les proporcione
una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacion
electrénica.

5.1.8 Para el envio de la proposicion por medios remotos de comunicaciéon electrénica, el
licitante deberd utilizar exclusivamente el programa informdtico que la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico proporcione.

5.1.9 Los licitantes que opten por el envio de su proposicion a través de medios remotos de
comunicacion electréonica, deberdn concluir el envio de ésta a través de CompraNet
a mas tardar una hora antes del evento de presentacion y apertura de proposiciones,
senalado en el numeral 4.2.3 de esta Convocatoria.

5.1.10 Los licitantes admitirdn que se tendrd por no presentada la proposicion y la demds
documentacién requerida por la convocante, cuando el sobre que contenga dicha
informacion contenga Virus informdtico o no pueda abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipos de coémputo.

5.1.11 Notificardn oportunamente a la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico bajo su
responsabilidad respecto de cualquier modificacién o revocacién de las facultades
otorgadas a su apoderado o representante a quien le haya sido entregado un
certificado digital.

5.1.12 Aceptardn que el uso de su certificado digital por persona distinta a la autorizada
quedard bajo su exclusiva responsabilidad.

5.1.13 Aceptardn que se tendrdn por notificados del fallo y de las actas que se levanten con
motivo de la presente Licitacion cuando estos se encuentren a su disposicion a través
de CompraNet.

5.1.14 En el acta gque se levante de cada evento, se identificardn las proposiciones que se
hayan presentado por medios remotos de comunicacién electrénica.
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5.1.15 Para la elaboracién y envio de proposiciones a través de CompraNet, el licitante podrd
auxiliarse con la “guia envio de proposiciones electronicas en CompraNet” y que se
encuentra disponible en la pagina https://CompraNet.hacienda.gob.mx en el men0 de
“infformacién y ayudas - licitantes y empresas”. O directamente en el siguiente link
https://CompraNetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/gu%c3%ada env%c3%ado de pr
oposiciones en CompraNet.pdf

Los licitantes deberdn elaborar los documentos de su proposicidn en archivos con extensidon .doc o
pdf., no deberdan firmar electrénicamente (archivo. P7m) estos documentos, deberdn seguir las
instrucciones de la guia del licitante que se transcriben a continuacion:

Descargar el pdf del contenido de los datos de cada sobre.

Firmar digitalmente cada pdf (usar mddulo de firma electrénica de documentos).
Cargar los archivos (pdf) firmados digitalmente.

Hacer click en cargar pdf frmado para completar el envio de la proposicion.

PODN=

Con fundamento en el numeral 29 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberdn observar para la utilizacion del Sistema Electronico de informacion Publica gubernamental
denominado CompraNet”, publicado en el DOF el 28 de junio del 2011, los licitantes deberdn
manifestar su aceptacion de que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacién requerida por la convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contengan
las proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse por tener algin Virus informdtico o por
cualquier otra causa ajena a la convocante.

5.2.- Documentos que integran la proposicion técnica.

Serd entregado en cada partida en la que se desee participar:

Su falta de presentacién

Numeral Descripcion afecta la solvencia de la
proposicion
Descripcion amplia del servicio que se ofrece, en concordancia con Si
5.2.1 los términos de referencia anexo no. 1 de esta Convocatoria a la
Licitacién Publica. (rubro de la propuesta de trabajo)
Curriculo de la empresa licitante indicando nombre, direccion y Si

teléfono de los clientes a los cuales les haya proporcionado servicio
igual o similar al aqui solicitado., asi como copia de los confratos.

La presentacién de esta informacién representa la manifestacion
expresa de que el licitante autoriza a la convocante para obtener
por sus propios medios, informacién referente a la relacién
comercial y el grado de cumplimiento de sus compromisos con
terceros, asi como la disponibilidad de redlizar Visitas fisicas.
Presentar la plantilla del personal que designard para llevar a cabo Si
5.23 el servicio, adjuntar curriculo y constancias. (rubro capacidad del
licitante)

Escrito mediante el cual garantice la calidad del servicio a realizar, Si
senalando que cuenta con la infraestructura necesaria, los recursos,
técnicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados, para el
tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio a satisfaccion
del IQM, durante la Vigencia del contrato que se derive de esta
Licitacion. (Anexo 2).

522

524
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Programa calendarizado de ejecucidn del servicio. (rubro Si
5.25 transferencia de conocimientos)

5.3. Documentos que integran la proposicidon econémica. (Adjuntar en el apartado 2.2 Area Adicional
Anexos del sistema de CompraNet)

Su falta de
presentacién afecta
la solvencia de la
proposicion

Numeral Descripcion

Propuesta econdémica
Manifestard por escrito que los precios de su propuesta econdmica Si

5.3.1 e - g
permanecerdn fijos a partir de la fecha de apertura de proposiciones
y hasta la finalizacion de la Vigencia del contrato (anexo 3)
5.3.2 Oficio de proposicién (anexo 4) Si

La proposicidon econdmica, deberd contener las cotizaciones por el total del servicio solicitado en
cada partida.

Se anotardn los precios unitarios, tanto con nimero como con letra, expresdndolos en moneda
nacional; si hubiera discrepancia entre los precios unitarios anotados con nUmero vy los anotados con
letra, serdn estos Ultimos los que se tomaran en cuenta. El importe de la proposicidon sin I.V.A, del
presupuesto se anotard en un rengldn separado.

Si al multiplicar un precio unitario por una canfidad se obtuviera un resultado diferente al monto
senalado por el licitante, es decir, que exista un error en la multiplicacion, el resultado serd corregido;
asimismo se verificard y ajustardn las sumas de los importes, obteniéndose asi el presupuesto "correcto”,
el cual regird para la aceptacion, evaluacién, adjudicacién y contratacién, si se diera el caso.

5.4.- Documentacién complementaria.

El licitante deberd entregar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren, cada uno de
los documentos que a continuacién se mencionan y numerdndolos de manera individual:

Su falta de
Formato Descripcion presentacion afecta
la solvencia de la
proposicion
54.1 Escrito en el que expresen su interés en participar en la Licitaciéon. (anexo Si
4. 5)
Para acreditar la existencia legal del licitante y la personalidad juridica de
su representante legal que firme la proposicion, se deberd transcribir, llenar
y presentar debidamente requisitado y firmado el anexo é “acreditaciéon
de representaciéon legal”’ de la presente Convocatoria, acompainando
5.4.2 fotocopia de una identificacion oficial Vigente con fotografia (credencial Si
de elector, pasaporte, cartilla o cédula profesional) de su representante
legal.
Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.
543 En caso de contar con correo electrdnico el licitante deberd indicarlo en No
o sU proposicién. (anexo 7)
Junio 2021. 16

QROO.gob.mx/igm El @IQMujer B @lQMujer




INSTITUTO QUINTANARROENSE
DE LA MUIJER

QUINTANA ROO Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM)

Direccién de Administracion
Convocatoria de Licitacién PUblica Elecirénica de Cardcter Nacional No. LA-923045999-E1-2021

El licitante manifestard por escrito que, en caso de resultar adjudicado, no
cederd y/o subcontratard parcial o totalmente las obligaciones derivadas

5.44 . Si
de lo contrato que, en su caso, se formalicen con la convocante. (Anexo
8).
Escrito firmado por el representante legal del licitante, en el que declare
bajo protesta de decir verdad, que el licitante no se encuentra en alguno
545 de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 penultimo pdrrafo de Si

la LEY. (anexo 9)

Para el caso de proposiciones conjuntas, este escrito se presentard por
cada persona gque participe.

Manifestacién de integridad. El licitante deberd presentar escrito bajo
protesta de decir verdad, firmado por su representante legal en el que
manifieste que por si mismo o a fravés de interpdsita persona, se abstendrd
de adoptar conductas para que los servidores Publicos de la convocante
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
5.4.6 procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mds Si
ventajosas con relacién a los demds participantes, de conformidad con los
articulos 29 Fraccion ix de la LEY y 39 Fraccidn VI, inciso f) del Reglamento.
(Anexo 10).

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.

Con fundamento en el articulo 34 del Reglamento, el licitante deberd
presentar escrito mediante el cual indique la clasificacion de su empresa,
ya sea micro, pequena, mediante o grande, conforme a lo publicado en
el diario oficial de la federacién el dia 30 de junio de 2009, sefalando en
dicho escrito el nUmero de personas de su planta de empleados. (anexo
11)

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que parficipe.

Escrito bajo propuesta de decir verdad, en donde el licitante manifieste
que asume la responsabilidad ftoftal en caso de que al prestar el servicio
objeto de esta Licitacién, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o Violen
derechos de autor registrados por terceros, quedando el IQM liberada de
toda responsabilidad de cardcter civil, penal, mercantil, fiscal o de
cualguier ofra indole.

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe. (anexo 12)

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempena empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso,
que a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato
549 correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el Si
contratista  sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la
sociedad. (anexo 13)

Escrito en el que se compromete a prestar el servicio de coffee break y la
5.4.10 renta del local para la prestacidon del servicio de acuerdo a la modalidad Si
establecida en los términos de referencia'. (anexo 14)

54.7 Si

54.8 Si

5.4.11 Constancia de situacién fiscal actualizada Si
Los licitantes que presenten participacion conjunta deberdn incluir en su
proposiciéon el convenio firmado por cada una de las personas que

5.4.12 infegran la proposicion conjunta en los términos del articulo 34 de la LEY y Si

o articulos 44 y 48 Fraccion VI, Ultimo pdrrafo del Reglamento.
En caso de que no aplique, el licitante deberd incluir un escrito
manifestando que no participa de manera conjunta.
Junio 2021. 17
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6.- criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones

e Enla presente Licitacién el criterio que se aplicard para la evaluacion de las proposiciones serd
por el mecanismo de puntos o porcentajes. El valor médximo de puntos a obtener en la
evaluacién técnica es de 90 puntos, considerado como servicios especializados.

e La puntuacién a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por tanto,
no ser desechada, serd de cuando menos 75% de los 90 mdximos que se pueden obtener en su
evaluacion.

Los rubros y subrubros a evaluar son los siguientes:

Forma de otorgamiento de los puntos
Capacidad del licitante rubro (29 puntos)
Rubro Sub rubro Acredlt.amon para el Método de evaluacién Puntos
otorgamiento de puntos el
Capacidad del | Capacidad | Evaluar las capacidades | Se requiere que el licitante presente la
licitante De los técnicas o  cognitivas  del| plantilla laboral (en caso de contar con
recursos personal que se requiere para| ella, presentar como  minimo 2 9
humanos prestar los servicios de acuerdo a| capacitadores diferentes en cada una de
las partidas en las que participe | las  parfidas en las que se desea
mismas que estdn senaladas en | participar) y el curriculo vitae de cada
el anexo 1. experto.
A partir del mdximo asignado se
efectuard un reparto proporcional de
puntuacién entre el resto de los licitantes
en razén de los capacitadores. Si algun
licitante acredita mds capacitadores de
los solicitados solo se le asignara la mayor
puntuacion o unidades porcentuales que
correspondan al limite mdAaximo
determinado. (2 por cada partida)
Forma de otorgamiento de los puntos
Capacidad del licitante rubro ( 29 puntos)
Rubro Sub rubro Feiliarin el el e Método de evaluacion Pup fos
de puntos asignar
Capacidad Capacidad | Evaluar los conocimientos | Deberd presentar las  constancias
Del De los académicos del recurso humano | escolares (maestia o doctorado)
Licitante recursos del licitante, que cuente con | respectivas gue le permitan acreditar su
humanos expertos que tengan formacién | formacién académica para brindar los
académica en temas de | servicios que son objeto de la presente
perspectiva  género, que les | Convocatoria. 14
permitan desarrollar lo
establecido en los términos de
referencia, de acuerdo a las
partidas en las que deseen
participar senaladas en el anexo
1.
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Para acreditar su capacidad deberd
Capacidad Capacidad |Acreditar que el recurso humano del | presentar las constancias respectivas
Del De los licitante tenga dominio de apfitudes | (cerlificados de competencia laboral o
Licitante recursos len temas de perspectiva de género, | el de conocer Vigente, en cursos de 5
humanos |que involucre su participacién en la | capacitacién presenciales o
resoluciéon o fratamiento en lo| equivalentes) de conformidad con los
senalado en el anexo 1 términos del anexo 1.
Forma de otorgamiento de los puntos
Capacidad del licitante rubro (29 puntos)
Acreditacion para el otorgamiento de z 2 AT
Rubro Sub rubro untos Método de evaluacion Por
P asignar
Capacid Participacion De conformidad con el articulo 14 de la | Se  asignard el mdximo de
ad de personas LEY, al licitante que cuente con | puntuacion al licitante  que
Del con trabajadores con discapacidad en una | acredite el mayor nUmero de
Licitante discapacidad proporcién del uno por ciento cuando | trabajadores con discapacidad. A 1
menos de la totalidad de su planta de | partir de este méximo asignado se
empleados, cuya antigiedad no sea | efectuard un reparto proporcional
inferior a seis meses, misma que se | de puntuacién entre el resto de los
comprobara con el certfificado de | licitantes.
discapacidad que el Instituto mexicano
del seguro social entrega al patréon que lo
solicita posterior a haber contratado a un
frabajador  discapacitado 'y haberlo
inscrito en el régimen del seguro social.
Total capacidad del licitante 29
Forma de otorgamiento de los puntos
Experiencia y especialidad de licitante rubro (13 puntos)
Puntos
Rubro Sub rubro Acreditacion para el otorgamiento de puntos Método de evaluacion as:,gor:ar
Experiencia y Experiencia | Se requiere que el licitante demuestre mayor | Se asignard el mdximo de
especialidad de licitante | tiempo prestando servicio, con al menos con fres | puntuacion al licitante que
de licitante (4) anos de experiencia en la prestacion de | acredite el mayor numero de
servicios de la misma naturaleza de los que son | tiempo prestando el servicio en
objeto en el anexo 1 de la presente | temas de perspectiva género o
Convocatoria comprendidos en el periodo 2017 | similares. A partir de este méximo
a 2020. asignado se efectuard un reparto
proporcional de  puntuacién
Deberd presentar copia simple de tres (4) | entre el resto de los licitantes en
contfratos celebrados con cualquiera de las | razdn del tiempo de experiencia
siguientes  insfituciones: iniciativa  privada, | del periodo solicitado. Si algin
organizaciones de la sociedad civil, | licitante acredita mds tiempo de 6
organizaciones internacionales, o con el | experiencia del periodo
gobierno  federal, estatal o municipal, o | solicitado, solo se le asignara la
19
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documentos similares que acrediten al licitante | mayor puntuacién o unidades
de haber impartido el servicio. porcentuales que correspondan
al limite del periodo
determinado. El tiempo de
experiencia es igual a dias,
semanas o meses, los cuales no
son acumulables durante un
mismo periodo anual.

Se requiere que el licitante compruebe que ha | Se revisard que los documentos

prestado servicio que corresponden a las | presentados respalden la
caracteristicas especificas requeridas por el | especializacién en el tema de
Especializa | convocante. perspectiva de género. Se
cion de asignard el mdAaximo de
licitante Presentar cuando al menos cuatro (4) contratos | puntuacion al licitante que

cuyo objeto sea de la misma naturaleza de los | acredite el mdximo numero de
que son objeto en el anexo 1 de la presente | contratos establecidos y que
Convocatoria comprendidos en el periodo 2017 | cumplan satisfactoriamente lo
a 2020. requerido en el pdrrafo anterior. 7
A partir del méximo asignado se
efectuard un reparto
proporcional de  puntuacién
entre el resto de los licitantes en
razén a los contratos
acreditados. Si algun licitante
acredita mds contratos de los
solicitados solo se le asignara la
mayor puntuacién o unidades
porcenfuales que correspondan
al imite méximo determinado. (4
contratos)

Total experiencia y especialidad 13

Forma de otorgamiento de los puntos

Propuesta de trabajo rubro (31 puntos)

Puntos
Rubro Sub rubro Acreditacion para el olorgamiento de Método de evaluacién !’°’
puntos asignar
Propuesta de Metodologia El licitante deberd presentar la | Se asignard la mdxima puntuacion si el
Trabajo Parala metodologia que muestre cdémo | licitante presenta la metodologia con
prestacién pretende brindar el servicio, es decir | base en los procedimientos
Del servicio las herramientas y el material de | establecidos en el anexo 1 de la
apoyo, sobre los temas conforme a los | presente Convocatoria.
procedimientos establecidos en el | La falta de presentacibn o no 10
anexo 1 de la presente Convocatoria. cumplimiento de este requisito afectard
la solvencia a técnica de la propuesta y
por tanto serd causa desechamiento.
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Plan de El licitante presentard un plan de | Se le asignara la mdxima puntuacion al

frabajo frabagjo donde muestre cudndo vy | licitante que presente su plan de

propuesto coémo llevard a cabo las actividades | trabajo con base en los requerimientos

por el o tareas que implica el servicio y los | establecidos en el anexo 1 de la

licitante procedimientos para llevar a la | presente Convocatoria, para garantizar
préctica las actividades que se | la prestacién del servicio. 19

requieren para cumplir con el servicio
solicitado en el anexo 1 de la presente | En razén a una valuacién analitica por
Convocatoria, especificando como | parte del drea técnica se efectuard la
minimo: la descripcion de la accién, | asignacién de puntuacién entre los
objetivo general, objetivos especificos | licitantes.

y la carta descriptiva detallada del
servicio, asi como la descripcion
detallada que el licitante considere
conveniente  para garanfizar la
prestacién del servicio.

Forma de otorgamiento de los puntos
Propuesta de trabajo rubro ( 31 puntos)
Puntos
Acreditacion para el otorgamiento de 2 "z Por
Rubro Sub rubro P 9 Método de evaluacion o
puntos asignar
Propuesta de Esquema El licitante deberd presentar la propuesta | ¢ Si el licitante presenta su
Trabajo le;tgfcgur:;gdgi de estructura organizacional con la que | propuesta de estructura
de 9 reOUSOS cuenta para cumplir con los requisitos | organizacional junto con el listado
humanos previstos para la prestacién del servicio. | de expertos con base en los
Para corroborar lo anterior, se deberd | requisitos establecidos para el
presentar el listado en el que se indiquen | cumplimiento del servicio solicitado
los datos generales de los expertos que | se le asignard el mdximo de
integran el grupo de frabajo para la | puntuacion. 2
realizacién de los supuestos establecidos | En razén a una valuacién analitica
en el anexo 1, los datos de contacto de | por parte del drea técnica se
los mismos (nombre completo, teléfono y | efectuard la  asignacién  de
domicilio), indicando la formacion vy | puntuaciéon entre los licitantes.
experiencia con la que cuentan, segun lo
establecido previamente e indicando por
escrito que cuentan con la capacidad,
para cumplir con las obligaciones
previstas para el servicio solicitado en el
anexo 1 de la presente Convocatoria.
Total propuesta de trabajo 31
21
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Forma de otorgamiento de los puntos

Cumplimiento de contratos rubro ( 10 puntos)

Acreditacion para el otorgamiento de z z TS
Rubro Sub rubro puntos Método de evaluacion Por asignar
Cumplimiento | Cumplimient | El licitante demuestre el cumplimiento | Se revisard que los
De contratos o de safisfactorio de los confratos celebrados | documentos presentados
contratos del | en temas de perspectiva de género. | respalden el  cumplimento
licitante Para lo cual deberd presentar de los | satisfactorio de los contratos
contratos de servicios similares al de esta | celebrados (4) en temas de las
Convocatoria, la documentaciéon en el | partidas sefalas en el anexo 1
que conste la cancelacién de la | en el periodo 2017 a 2020.
garantia de cumplimiento respectiva, la | Se asignard el mdximo de 10
manifestacién expresa de la contratante | puntuacién al licitante que
sobre el cumplimiento total de las | acredite el  cumplimiento
obligaciones contractuales o cualquier | satisfactorio de lo requerido en
ofro documento con el que se corrobore | el pdrrafo anterior. A partir del
dicho cumplimiento. Los contratos | mdximo asignado se efectuard
pueden ser los mismos a los presentados | un reparto proporcional de
para acreditar el rubro de experiencia y | puntuacion entre el resto de
especialidad. los licitantes en razén a los
documentos acreditados.
Si algun licitante acredita mds
contratos concluidos
safisfactoriamente de los
solicitados solo se le asignara
la  mayor puntuacidén o
unidades porcentuales que
correspondan al limite mdximo
determinado. (4 contratos)
Total cumplimientos de contratos 10
Forma de otorgamiento de los puntos
Transferencia de conocimientos rubro ( 7 puntos)
Acreditacion para el otorgamiento de z 2 AT
Rubro Sub rubro puntos Método de evaluacion Por asignar
Transferencia Programa de | El licitante deberd explicitar los objetivos | * Se le asignard un méximo
de capacitacion | de la capacitacién y las condiciones | de puntuacién al licitante
conocimientos administrativas en las que se desarrollard | que presente el programa
para la prestacién del servicio. Para | de capacitacién con base
garantizar lo anterior, se deberd | en los requisitos
presentar el cronograma de plan del | establecidos para el 7
trabajo para cumplir con las | cumplimiento del servicio
obligaciones previstas para el servicio | solicitado.
solicitado en el anexo 1 de la presente | En razdn a una valuacién
Convocatoria. analitica por parte del drea
técnica se efectuard la
asignacién de puntuacién
entre los licitantes
Total transferencia de conocimientos 7
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La evaluacion econdmica, se realizard de acuerdo a lo siguiente:

Para efectos de proceder a la evaluaciéon de la propuesta econdmica, se deberd excluir del precio
ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y sélo se considerard el precio unitario y neto
propuesto.

El total de puntuacién de la propuesta econdmica, deberd tener un valor numérico mdximo de 10, por
lo que a la propuesta econdmica que resulte ser la mds baja de las técnicamente aceptadas, deberd
asigndrsele la puntuacion mdxima.

Para determinar la puntuacién que correspondan a la propuesta econdmica de cada participante, se
aplicard la siguiente férmula:

Ppe = mpemb x 10/ mpi.

Dénde: ppe = puntuacidon que corresponden a la propuesta econdmica;
Mpemb = monto de la propuesta econdmica mds baja, y

Mpi = monto de la i-ésima propuesta econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacién que obtuvo cada proposicion, se aplicard la siguiente
formula:

Ptj = tpt + ppe

Paratodaj=1,2....,n

Dénde:

Ptj = puntuacién total de la proposicion;

Tpt = total de puntuaciéon asignados a la propuesta técnica;
Ppe = puntuacidn asignados a la propuesta econdmica, y

El subindice "' representa a las demds proposiciones determinadas como solventes como resultado de
la evaluacion, y

La proposicion solvente mds conveniente, serd aquélla cuya proposicidon cumplid los requisitos legales,
suU propuesta técnica obtuvo igual o mds puntuacion a la minima exigida y la suma de ésta con la de
la propuesta econdmica dé como resultado la mayor puntuacién, después de haberse efectuado el
cdlculo correspondiente de acuerdo con lo senalado en este numeral de la Convocatoria.

Se verificard que las proposiciones cumplan con la informacién, documentos y requisitos solicitados en
esta Convocatoria y los que se deriven de la junta de aclaracion al contenido de la misma.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se considerardn: el
omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia proposicion técnica
o econdmica; el no observar los formatos establecidos, siempre y cuando en las proposiciones se
proporcione de manera clara la informacién requerida en la Convocatoria a la Licitacién y anexos
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respectivos. En ningun caso el IQM o los licitantes podrdn suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas.

De conformidad con el articulo 55 de la LEY de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico "Cuando la convocante detecte un error de cdlculo en alguna proposicién podrd llevar a
cabo su rectificacidon cuando la correccidén no implique la modificacién del precio unitario. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nUmero prevalecerd la primera, por lo que, de
presentarse errores en las cantidades o volUmenes solicitados, éstos podrdn corregirse.

En los casos previstos en el pdrrafo anterior, la convocante no deberd desechar la propuesta
econdmica y dejard constancia de la correccion efectuada conforme al pdrrafo indicado en la
documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrard al expediente de contrataciéon
respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos
responsables de la evaluacion.

Las correcciones se hardn constar en el fallo a que se refiere el articulo 37 de la LEY. Si la propuesta
econdmica del licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste no
acepta las mismas, se aplicard lo dispuesto en el segundo pdarrafo del articulo 46 de la LEY respecto del
contrato o, en su caso, sdlo por lo que hace a las partidas afectadas por el error, sin que por ello sea
procedente imponer la sancién a que se refiere la Fraccién | del articulo 60 de la LEY.”

Los requisitos técnicos establecidos se determinan con la finalidad de garantizar que el servicio
cumplird con los estdndares de calidad requeridos por la convocante. En tanto los requisitos
econdmicos se establecen con objeto de garantizar que el precio ofertado se encuentra dentro de los
mdargenes y mejores condiciones del mercado.

No serdn objeto de evaluacidn, las condiciones establecidas por la convocante que tengan como
propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la
Licitacién; asi como cualquier otfro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia
de las propuestas.

De conformidad con el articulo 56 del Reglamento, la convocante podrd efectuar reducciones hasta
por el diez por ciento de la cantidad del servicio materia de la Licitacién, cuando el presupuesto
asignado al procedimiento de contfratacidén sea rebasado por las proposiciones presentadas. Al
efecto, los responsables de la evaluacién de la propuesta econdmica verificardn previamente que los
precios de la misma son aceptables; el drea requirente emitird dictamen en el que se indique la
conveniencia de efectuar la reduccidn respectiva, asi como la justificaciéon para no reasignar recursos
a fin de cubrir el faltante, y el fitular del drea contratante deberd autorizar la reduccién
correspondiente.

La reduccidon a que se refiere el pdrrafo anterior, se aplicard preferentemente de manera proporcional
a la partida que integra la Licitacion PUblica, y no en forma selectiva, excepto en los casos en que
éstas sean indivisibles, lo cual deberd mencionarse en el apartado del fallo a que hace referencia la
Fraccién Il del articulo 37 de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico.

En caso de empate entre dos o mds propuestas, se procederd conforme a lo dispuesto por el articulo
54 del Reglamento de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos vy servicios del Sector publico.
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7.- inconformidades.

De conformidad con los articulos 65 y 66 de la LEY, los licitantes que hayan participado en el
procedimiento de contratacién podrdn inconformarse por escrito, directamente en las oficinas de la
Secretaria de la Funcién Piblica ubicadas en Insurgentes Sur 1735 Col. Guadalupe Inn Deleg. Alvaro
Obregdn CP 01020. Ciudad de México o a través de CompraNet en la direccidén electrénica
https://CompraNet.hacienda.gob.mx. Los actos que confravengan las disposiciones que rigen en la
materia objeto de la LEY.

Los proveedores que hubieren participado en las licitaciones podrdn inconformase por escrito,
indistintamente, ante la dependencia o entidad que hubiere convocado o ante el érgano de control,
en los plazos que a continuacion se senalan:

Actos de autoridad

Plazo para presentar
inconformidad

Quien debe presentar la
inconformidad

La Convocatoriac a la
Licitacién, y la(s) acta (s) de
junta (s) de aclaraciones.

Dentro de los seis dias hdbiles
siguientes a la celebracion de
la Ultima junta de
aclaraciones.

El inferesado que haya
manifestado su interés por
parficipar en el procedimiento.

Acta de presentacidn y | Dentro de los seis dias hdbiles | Quien  hubiere  presentado
apertura de proposiciones y | siguientes a la celebracién de | proposicion.
acta de fallo. la junta publica en la que se

de conocer el fallo, o de que

se le haya nofificado dal

licitante en los casos en que

no se celebre junta PUblica.
La cancelacidon de la | Dentro de los seis dias hdbiles | El  licitante  que  hubiere
Licitacion. siguientes a su notificacién presentado proposicion
Los actos y omisiones por | Dentro de los seis dias hdbiles | Quien haya resultado
parte de la convocante que | posteriores a aquel en que | adjudicado.

hubiere vencido el plazo
establecido en el fallo para la
formalizacion del contrato o,
en su defecto el plazo legal.

impidan la formalizacién del
contrato  en los términos
establecidos en la
Convocatoria a la Licitacién
o enla LEY.

La manifestaciéon de hechos falsos se sancionard conforme a las disposiciones de la citada LEY de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y a las demds que resulten aplicables.
Cuando una inconformidad se resuelva como sobreseida en la instancia o infundada y se advierta que
se hizo con el Unico propdsito de retrasar y entorpecer la contratacién, se sancionard al inconforme,
previo procedimiento, en los términos del articulo 59 de la LEY. Para ese efecto, podrd tomarse en
consideraciéon la conducta de los licitantes en anteriores procedimientos de contratacién o de
inconformidad. En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposiciéon
conjunta, la inconformidad sélo serd procedente si se promueve conjuntamente por todos los
infegrantes de la misma.

8.- Vigencia de la prestacién del servicio

La Vigencia del contrato, serd a partir de la formalizacion del mismo hasta el 30 de noviembre de 2021.
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9. Lugar de prestacion del servicio

El servicio deberd ser proporcionado a nivel estatal y la coordinacién del mismo serd a través de la
Direccidén de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género.

10.- Garantia del servicio

El licitante deberd presentar un escrito mediante el cual garantice la calidad del servicio a realizar,
sefalando que cuenta con la infraestructura necesaria, los recursos, técnicas, procedimientos y
equipos suficientes y adecuados, para el tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio a
satisfaccion del IQM, durante la Vigencia del contrato que se derive de esta Licitacion.

11.- Visita a las instalaciones de los licitantes.

No aplica.

12.- Condiciones de precio y pago.

12.1.- Condiciones de precio

Los precios de cotizacidon que presenten, serdn considerados fijos hasta que se concluya la relacién
contractual, con las siguientes caracteristicas:

A) Los licitantes deberdn presentar sus proposiciones econdmicas exclusivamente en moneda
nacional (peso mexicano), a dos decimales (fruncado es decir no redondear), de acuerdo con la
LEY monetaria en Vigor.
B) Los precios deberdn ser fijos e incondicionados durante la Vigencia del contrato.
C) Se cotizard por precio unitario.
D) Precio total del servicio objeto de esta Licitacién, desglosando el [.V.A.
E) Los precios deberdn incluir todos los costos involucrados, en la prestaciéon del servicio que
requiere el IQM, por lo que el licitante que resulte adjudicado no podrd agregar ningun costo extra
y serdn inalterables durante la Vigencia del contrato, por lo que los precios se consideraran fijos
hasta que concluya la relacién contractual. No se otorgard anticipo para ninguna de la partida
objeto de esta Licitacion.

12.2.- Condiciones de pago

El IQM no otorgard anticipos.

El pago de los servicios se realizard de acuerdo con lo siguiente:

¢ Dividido en tres pagos, previa entrega del material probatorio, que se establezca en el contrato.
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e Para que el pago proceda, el proveedor deberd entregar a la Direccidn Planeacidén, Seguimiento
y Evaluacién, el comprobante fiscal digital (CFDI) y XML, se realizard después de la revision de los
productos por parte del IQM y previa Solventacion de las observaciones presentadas.

e Una vez validadas las facturas y/o la documentaciéon anexa, se procederd al pago, dentro de los
periodos calendarizados para ejercer el presupuesto asignado, a cargo el Departamento de
Control de Programas Federales para el presente ejercicio fiscal, considerando que no existan
aclaraciones a los importes o a las especificaciones del servicio facturado. Sin embargo, dicho
pago no podrd exceder de veinte (20) dias naturales, de conformidad al articulo 51 de la LEY de
Adgquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico y posteriores a la presentacién de la
factura correspondiente, previa entrega de los productos o prestacion de los servicios en términos
del contrato.

e En caso de errores en el comprobante fiscal y/o documentacion anexa, dentro de un plazo no
mayor de tres (3) dias naturales siguientes al de su recepcion, la Direccidén Planeacién,
Seguimiento y Evaluacién, le indicard por escrito al proveedor.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, el proveedor deberd, presentar durante los primeros
cinco dias hdbiles del mes estipulado para el pago, las facturas debidamente requisitado para realizar
el trdmite de pago, dicha documentaciéon deberd presentarse en dias y horas hdbiles, en la Direccidn
Planeacién, Seguimiento y Evaluacion del IQM.

El pago del servicio procederd considerando que no existan aclaraciones al importe o al servicio
facturado. Para lo cual es necesario que la factura que presenten redna los requisitos fiscales que
establece la legislacion vigente en la materia; en caso de que no sea asi, el drea solicitante,
pospondrd al proveedor los pagos a su favor, hasta en tanto se subsanen dichas omisiones. En caso de
que el proveedor no presente en tiempo y forma la documentacion requerida para el trdmite de
pago, la fecha de pago se correrd el mismo nimero de dias que dure el retraso.

13.- Impuestos y derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo del servicio objeto de esta Licitacién, serdn
pagados por el proveedor.

El IQM, sélo cubrird el I.V.A., de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales Vigentes en la
materia.

14.- Patentes y marcas

El proveedor asume la responsabilidad total en caso de que al proporcionar el servicio objeto de esta
Licitacion, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o Violen derechos de autor registrados por
terceros, quedando el IQM, liberada de toda responsabilidad de cardcter civil, penal, mercantil, fiscal
o de cualquier otra indole.

15.- Defectos y Vicios ocultos

El proveedor del servicio quedara obligado ante el IQM, a responder de los defectos y Vicios ocultos
de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, en los términos sefialados en la Convocatoria a la Licitacion, en el contrato que se
derive de esta Licitacion y/o en la legislacion aplicable.
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16- Causas de desechamiento de las proposiciones

Se desechardn las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

A. Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria o los que
se deriven del acto de aclaracion al contenido de las mismas, que afecten directamente la
solvencia de la proposicion.

B. Cuando se compruebe que fienen acuerdo con ofros licitantes para elevar el precio del

servicio solicitado en la presente Convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como

fin obtener una ventaja sobre los demds licitantes.

Cuando presenten la proposicion econdmica en moneda extranjera.

Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espanol.

Cuando presenten documentos alterados, tachados y/o enmendados.

Cuando se compruebe que el licitante no cuenta con la capacidad para prestar el servicio

solicitado y garantizar la calidad del mismo.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en alguno de los

articulos 50 y 60 penultimo pdrrafo de la LEY.

H. Cuando se solicite “bajo protesta de decir verdad” y esta Leyenda sea omitida en el

documento correspondiente.

Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la LEY, al Reglamento o a

cualquier otro ordenamiento legal en la materia.

Cuando el servicio ofertado en la partida sea menor al cien por ciento de lo solicitado.

Cuando el proveedor presente mds de una proposicién técnica y/o econdmica por partida.

L. En caso de errores de cdlculo en alguna proposicién siempre y cuando no se pueda llevar a
cabo la correccidn por parte de la convocante debido a la necesidad de modificar algin
precio unitario.

© Tmoo

~ <

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la
conduccién de los actos de la Licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no serdn objeto de
evaluacién, y se tendrdn por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a
dichas condiciones y requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se considerardn: el
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir
a el IQM, pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacidon contenida
en la propia propuesta técnica o econdmica; el no observar requisitos que carezcan de fundamento
legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
proposiciéon presentada.

Las proposiciones desechadas durante la Licitacidn podrdn ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las
proposiciones se conservardn hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes;
agotados dichos términos el IQM, podrd proceder a su devolucidén o destruccion.

Las proposiciones presentadas que correspondan a las dos proposiciones solventes con mayor
puntuacion en la evaluacion técnica, u otras adicionales que asi lo determine el IQM, serdn las Unicas
gue no podrdn devolverse o destruirse y pasardn a formar parte de los expedientes de el IQM, y por lo
tanto quedardn sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y disposicién final de
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los expedientes, y demds aplicables, asi como a las previstas en el articulo 56 de la LEY de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

17.- Suspensidn de la Licitacidn.

Procederd la suspensidon de los actos del procedimiento de contratacion y los que de éste se deriven,
en los términos previstos por el articulo 70 de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del
Sector PUblico.

18.- Cancelacién de la Licitacién.

El IQM, podrd cancelar la Licitacion, partida o conceptos incluidos en ésta, en los siguientes casos:
A) en caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

B) cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad para confratar la
prestacion del servicio objeto de esta Licitacion.

C) O cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dano o perjuicio a el
IQM.
En caso de cancelacién de la Licitacion, partida o conceptos incluidos en ésta, el IQM hard del
conocimiento a los licitantes del acontecimiento que motiva la decision y no serd procedente contra
ella recurso alguno, sin embargo, los licitantes podrdn interponer la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

19.- Declaracion de Licitacion desierta.

El IQM, podrd declarar desierta la Licitaciéon o partida incluida en ésta, cuando:

A) No se presente ninguna proposicién en el acto de presentacién y apertura de proposiciones de
esta Licitacion y no existan proposiciones a través de medios remotos de comunicacion electrénica.

B) La totalidad de las proposiciones presentadas no relnan los requisitos solicitados en la presente
Convocatoria a la Licitaciéon

C) Los precios de todos los servicios ofertados no resulten aceptables, conforme a la investigacién
de mercado realizada.

Cuando se declare desierta la Licitacién o la partida y persista la necesidad de contratar con el
cardcter y requisitos solicitados en la primera Licitacion, el IQM podrd emitir una segunda
Convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 41 Fraccién VIl de la
LEY.

20.- Modificaciones que podrdn efectuarse

20.1.- de la Convocatoria a la Licitacion.

El IQM, podrd modificar aspectos establecidos en la Convocatoria, a mds tardar el séptimo dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones. Dichas modificaciones se difundirdn en
CompraNet, a mds tardar el dia hdbil siguiente a aquél en que se efectuen.
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Las modificaciones en ningun caso podrdn consistir en la sustitucidén del servicio convocado
originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la Convocatoria, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formard parte de la Convocatoria y deberdn ser consideradas por los licitantes en la
elaboracién de sus proposiciones.

20.2.- Al contrato

El IQM, podrd modificar el contrato Vigente que se derive de esta Licitacidon en los términos previstos
por los articulos 52 de la LEY, asi como 91 y 92 de su Reglamento. Asimismo, el IQM podrd modificar los
contratos cuando se presente el supuesto que establece el Ultimo pdrrafo del articulo 54 de la LEY de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

Toda modificacién deberd formalizarse por escrito.
21.- Adjudicacién y garantia del contrato.
21.1.- Adjudicacion del contrato.

Una vez recdlizada la evaluacién de las proposiciones, el contrato serd adjudicado al o los licitantes
cuya proposicidn cumplid con los requisitos legales, su propuesta técnica obtuvo igual o mds
puntuacién a la minima exigida y la suma de ésta con la de la propuesta econdmica dé como
resultado la mayor puntuacidn, después de haberse efectuado el cdiculo correspondiente de acuerdo
con lo senalado en el numeral 6 de la Convocatoria.

Derivado de este procedimiento de Licitacién se celebrard contrato, cuyo modelo consta en el anexo
no. 15 de esta Convocatoria, mismo que se adecuard a lo previsto en la presente Convocatoria y lo
que se derive de la junta de aclaracion a la misma.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que integren el sector
de micro empresas, a continuacion, se considerard a las pequenas y en caso de no contarse con
alguna de las anteriores, se adjudicard a la que tenga el cardcter de medianas empresas nacionales,
de conformidad con el articulo 36 de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico y 54 del Reglamento.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los Sectores senalados en
el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de ese Sector y el empate se diera se diera entre
licitantes que no tienen el cardcter de MIPYMES, se realizard la adjudicacién del contrato a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice el IQM, en los términos que se
senalan en el articulo 36 bis de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico y
54 del Reglamento.

21.2.- Garantia de cumplimiento del contrato.

Conforme el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y a fin
de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del documento contractual, asi
como, para responder de los defectos, vicios ocultos de los servicios y cualquier otfra responsabilidad
en los términos sefalados del documento contfractual que derive de la contratacion, el licitante que
resulte adjudicado, se obliga a constituir una garantia por el cumplimiento fiel y exacto de todas vy
cada una de las obligaciones derivadas del documento confractual, mediante fianza divisible
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expedida por compania autorizada para ello, a favor del Instituto Quintanarroense de la Mujer, por un
importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto mdximo con IVA Incluido

La fianza deberd presentarse a mds tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
pedido

En la fianza sefalada en el pdrrafo anterior deberd indicarse lo siguiente:
1. La indicacion del importe total garantizado con nimero vy letra.

2. La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estfipulaciones contenidas en el
contrato o acto celebrado.

3. La informacidén correspondiente al nUmero de contrato o acto celebrado, su fecha de firma, asi
como la especificacion de las obligaciones garantizadas.

4, El senalamiento de la denominacidén o nombre del prestador del servicio, concesionario,
autorizado, permisionario o fiado.

5. La condicion de que la Vigencia de la fianza deberd quedar abierta para permitir que cumpla
con su objetivo, de forma tal que no podrd establecerse o estipularse plazo alguno que limite su
Vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones
previsto en los contratos y actos administrativos garantizados.

6. La liberacién de la fianza no procederd sino en virtud de manifestacién previa de manera
expresa y por oficio del drea con la que se formalizé el contrato, segin el numeral.

Se sugiere la siguiente redaccion para su inclusién en las pdlizas de fianza cuando asi proceda:

“Esta garantia estard Vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, de forma tal que
su Vigencia no podrd acotarse en razén del plazo de ejecucién del contrato principal o fuente de las
obligaciones, o cualquier otfra circunstancia”.

En el supuesto de que se convenga la modificacién del contrato Vigente el proveedor deberd
contratar la modificacién a la pdliza de fianza, que corresponda, presentando endoso a la misma, o
bien contratar una nueva garantia por el importe de la modificacién convenida, dentro de los 5
(cinco) dias naturales siguientes a la firma del convenio modificatorio observando lo sefalado en este
numeral.

21.3.- Devolucion de la garantia

Una vez cumplidas todas y cada una de las obligaciones que se deriven del contfrato por parte del
licitante que resulte adjudicado, a entera satisfaccion de IQM, procederd inmediatamente a extender
el oficio de cumplimiento de las obligaciones contractuales, para que el licitante que resulte
adjudicado dé inicio a los trdmites para la cancelacién de la garantia de cumplimiento a que se
refiere la presente especificacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 81, fraccidén VI del
Reglamento.
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22.- Controversias y penas convencionales
22.1.- Controversias

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacidn o aplicacion de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, de esta Convocatoria o del contrato que
se derive de la presente Licitacién, serdn resueltas por los tribunales del estado de Quintana Roo, por lo
que las partes renuncian expresamente a cualquier otro fuero que pudiere corresponderles en razdn
de su domicilio presente o futuro.

22.2.- Pena convencional

En caso de atraso en el cumplimiento de la entrega de la prestacion del servicio, el proveedor queda
obligado a pagar por concepto de pena convencional el equivalente al 0.5% (punto cinco por ciento)
por cada dia natural de atraso sobre el monto de los servicios no prestados oportunamente, el pago
de la pena deberd efectuarse mediante cheque certificado a favor del IQM, sin que la acumulaciéon
de esta pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento.

Cuando el monto total de aplicacion de penas convencionales sea del 10% del valor total del
contrato, se iniciard el procedimiento de rescision del contrato en los términos del articulo 54 de la LEY.
La notificacién y cdlculo de la pena convencional correspondiente lo realizard el drea requirente y
técnica y/o requirente del servicio.

Independientemente de la aplicaciéon de la pena convencional a que hace referencia el pdrrafo que
antecede, se aplicardn ademds cualquiera ofra que la LEY establezca.

Esta pena convencional no descarta que el IQM, en cualquier momento posterior al incumplimiento,
determine procedente la rescision del contrato respectivo, considerando la gravedad del
incumplimiento de los danos y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los infereses del IQM.

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacion de la
garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

La pendlizacion tendrd como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados al IQM por la no
prestacion del servicio senalado en el contrato.

22.3.- Aceptacion del servicio objeto de la Licitacion

El titular del drea requirente de la prestacién del servicio o a quien este designe, considerara recibidos
y aceptados los servicio objeto de esta Licitacién, una vez que el licitante a quien se adjudique el
contrato, entregue los servicio conforme a las condiciones y especificaciones senaladas en el anexo
no.l y demds requisitos solicitados en la presente Convocatoria.

La Direccion de Administracion del IQM, verificara la correcta prestaciéon de este servicio, asi como el
cumplimiento del contrato que se derive de esta Licitacion.

El IQM, considerara recibido y aceptado el servicio objeto de la Licitacién, una vez que el licitante a
quién se adjudique el contrato, realice la prestaciéon del servicio conforme las condiciones vy
especificaciones senaladas en el anexo no. 1, de esta Convocatoria.
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23.- Relacién de documentos a presentarse.

La informacién antes transcrita (numerales 5.2, 5.3 y 5.4), se encuentra debidamente relacionada en el
formato del “anexo 16" de la presente Convocatoria. (Articulo 39 Fraccion VI, inciso f), y articulo 48
Fraccion | del RLAASSP).

El formato del “anexo 16" que se refiere el pdrrafo anterior, servird para cada participante como
constancia de recepciéon de la documentacion que entregue en el acto de presentaciéon y apertura
de proposiciones, la cual se plasmard en acta respectiva.

24.- Rescision del contrato

El IQM, podrd en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato cuando el proveedor
incurra en incumplimiento de sus obligaciones contractuales, por lo que, de manera enunciativa, mds
no limitativa, se entenderd por incumplimiento:

A) Si franscurrido el tiempo senalado para el inicio del servicio, este no se realiza.

B) Si el proveedor no ejecuta el servicio objeto de esta Licitacidén con la calidad, eficiencia y
especificaciones solicitadas por el IQM en la presente Convocatoria o el contrato respectivo.

C) Cuando el proveedor ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones
a que se refiera el contrato, con excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar
con la conformidad previa del IQM.

D) Cuando el proveedor suspenda injustificadamente la ejecucion del servicio contratado, o no le
otorgue la debida atencidén conforme las instrucciones del IQM.

E) Cuando el proveedor no cumpla en tiempo y forma la realizacién del servicio solicitado conforme a
los plazos pactados.

F) Cuando el servicio no sea realizado de acuerdo con las normas, especificaciones y obligaciones a
que se refiere la Convocatoria o el contrato.

G) Cuando el proveedor y/o personal del proveedor impida el desempeno normal de labores del IQM,
segun corresponda, durante la prestacion del servicio, por causas distintas a la naturaleza de la
prestacion del servicio.

H) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estfipulen en el
contrato respectivo o de las disposiciones de la LEY.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, el IQM, comunicara por escrito al proveedor el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias hdbiles exponga lo
gue a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes. Transcurrido
dicho término el IQM, en un plazo de quince dias, fomando en consideracion los argumentos y
pruebas que hubiere hecho el proveedor, determinard de manera fundada y motivada de dar o no
por rescindido el contrato, y comunicard al proveedor dicha determinacion, dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contfrato se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los
pagos que deba efectuar el IQM, por concepto del servicio prestado hasta el momento de la rescisién.
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Iniciado un procedimiento de conciliacion el IQM, podrd suspender el frdmite del procedimiento de
rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se prestare el servicio, el
procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacién y verificacion del IQM, de que continta
Vigente la necesidad del mismo, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

El IQM, podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta
que la rescisiéon del contrato pudiera ocasionar algun dano o afectaciéon a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, el IQM, elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos
econémicos o de operacidn que se ocasionarian con la rescisidn del contrato resultarian mds
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, el IQM, establecerd con el proveedor otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. EI convenio
modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos
pdrrafos del articulo 52 de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, el IQM, quedara expresamente facultada
para optar por exigir el cumplimiento del contrato, aplicando las penas convencionales y/o rescindirlo,
siendo esta situacién una facultad potestativa.

25.- Suspension del servicio

Cuando en la elaboracién de los servicios solicitados, se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el
IQM, bajo su responsabilidad podrd suspender el mismo, en cuyo caso Unicamente se pagardn
aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente entregados y en su caso, se reintegraran los
anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a el IQM, previa peticidn vy justificacion del
proveedor, ésta rembolsard al proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo
que dure esta suspensidn, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato.

El IQM, pagard los gastos no recuperables, en pesos mexicanos moneda nacional dentro de los veinte
dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva y documentacién soporte.

En caso de que el proveedor no presente en tiempo y forma la documentacién requerida para el
trdmite de pago, la fecha de pago se correrd el mismo niUmero de dias que dure el retraso.

El plazo de suspension, serd fijado por el IQM, a cuyo término en su caso, podrd iniciarse la terminacién
anficipada del contrato.

26.- Terminacion anticipada

El IQM, podrd dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios o
servicios originalmente confratados, y se demuestre que de confinuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun darfo o perjuicio al estado, o se determine la nulidad de
los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o
intervencién de oficio emitida por la S.H.C.P. En estos supuestos el IQM, reembolsard al proveedor los
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gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

27.- No negociacion de condiciones

Bajo ninguna circunstancia podrdn ser negociadas las condiciones estipuladas en esta Convocatoria o
las proposiciones presentadas por los licitantes. Lo requerido en esta Convocatoria es de observancia
obligatoria. Se establece que el proveedor al que se adjudique el contrato, no podrd transmitir bajo
ningun titulo, los derechos y obligaciones que se establezcan en el contrato que se derive de esta
Licitacién, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la
conformidad previa del IQM.

28.- Situaciones no previstas en esta Convocatoria.

Para cualquier aspecto que no esté contemplado en la presente Convocatoria, se estard a lo
dispuesto en la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico, su Reglamento y
demds disposiciones legales que resulten aplicables.

29.- Cesion de derechos y obligaciones.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podrdn ser transferidos por el proveedor a
favor de cualquier otra persona con excepcidén de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd
contar con el consentimiento del IQM, de acuerdo con la partida involucrada.

30.- Relacion de anexos.

Se consideran como parte integrante de la presente Convocatoria a la Licitacion los anexos que a
continuacién se senalan:

Numeral

bases Descripcion

5.2.1 Términos de referencia anexo no. 1 (7 términos de referencia)

524 Escrito mediante el cual garantice la calidad del servicio a realizar, senalando que cuenta con la
infraestructura necesaria, los recursos, técnicas, procedimientos y equipos suficientes vy
adecuados, para el tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio a satisfaccién del IQM,
durante la Vigencia del contrato que se derive de esta Licitacién. (Anexo 2).

5.3.1 Propuesta econdmica
Manifestard por escrito que los precios de su propuesta econdémica permanecerdn fijos a partir
de la fecha de apertura de proposiciones y hasta la finalizacion de la Vigencia del confrato
(anexo 3)

5.3.1 Oficio de la proposicion (anexo 4)

5.4.1 Escrito en el que expresen su interés en participar en la Licitacién. (anexo 5)

542 Para acreditar la existencia legal del licitante y la personalidad juridica de su representante legal
que firme la proposicion, se deberd transcribir, llenar y presentar debidamente requisitado y
firmado el anexo 6 “acreditacion de representacion legal” de la presente Convocatoria,
acompanando fotocopia de una identificacién oficial Vigente con fotografia (credencial de
elector, pasaporte, cartilla o cédula profesional) de su representante legal.

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada persona que participe.

5.4.3 En caso de contar con correo electrénico el licitante deberd indicarlo en su proposicion. (anexo
7)
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5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

5.4.9

5.4.10

23

4.10.2

Junio 2021.

El licitante manifestard por escrito que, en caso de resultar adjudicado, no cederd y/o
subcontratard parcial o totalmente las obligaciones derivadas de lo contrato que, en su caso, se
formalicen con la convocante. (Anexo 8).

Escrito firmado por el representante legal del licitante, en el que declare bajo protesta de decir
verdad, que el licitante no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50y 60 penultimo pdarrafo de la LEY. (anexo 9)

Para el caso de proposiciones conjuntas, este escrito se presentard por cada persona que
participe.

Manifestacion de integridad. El licitante deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad,
firmado por su representante legal en el que manifieste que por si mismo o a fravés de interpdsita
persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores PUblicos de la convocante
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con relacion a los demds participantes, de
conformidad con los articulos 29 Fraccién ix de la LEY y 39 Fraccidn VI, inciso f) del Reglamento.
(Anexo 10).

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada persona que participe.

Con fundamento en el articulo 34 del Reglamento, el licitante deberd presentar escrito mediante
el cual indique la clasificacion de su empresa, ya sea micro, pequeia, mediante o grande,
conforme a lo publicado en el diario oficial de la federacion el dia 30 de junio de 2009,
senalando en dicho escrito el nUmero de personas de su planta de empleados. (anexo 11)

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada persona que participe.

Escrito bajo propuesta de decir verdad, en donde el licitante manifieste que asume la
responsabilidad total en caso de que al prestar el servicio objeto de esta Licitacion, se infrinjan
patentes, marcas, franquicias o Violen derechos de autor registrados por terceros, quedando el
IQM liberada de toda responsabilidad de cardcter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier
ofra indole.

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada persona que participe.
(anexo 12)

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempena empleo, cargo o
comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion
del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el
contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto a los socios
0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. (anexo 13)

Escrito en el que se compromete a prestar el servicio de coffee break y la renta del local para la
prestacién del servicio de acuerdo a la modalidad establecida en los términos de regencia.
(anexo 14)

Modelo contrato (anexo 15)
Cédula de entrega de documentacién. (anexo 16)

Manifestacién de ausencia de conflicto de interés para el caso en el que el proveedor sea una
persona moral en los procedimientos de contrataciones publicas (anexo 17)
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Anexo no. 1

Relacioén de los términos de referencia.

Partida Meta Descripcion de la meta
1 2683.MT MT-21-6 Fortalecer las capacidades de gestién y el empoderamiento politico de las
Titulares de las Instancias Municipales de las mujeres.
2 2886.Ml Fortalecer las capacidades de la mujeres y mujeres jovenes. Quintanarroenses, en la
participacion politica igualitaria y activa para su desarrollo en el dmbito politico.
3 2678.MT MT-21-1 Promover los Mecanismos para el Adelanto de las Mujeres impulsen la

informacién, profesionalizacion y certificaciobn de personas cuidadoras,
preferentemente mujeres.

4 2679 .MT MT-21-2 Impulsar la participacién de las mujeres mediante un proyecto dirigido al
autocuidado en el dmbito comunitario.

5 2680.MT MT-21-3 Impulsar la participacion de las mujeres mediante un proyecto dirigido al
empoderamiento econdémico en el dmbito comunitario.

6 2682.MT MT-21-5 Identificar e implementar buenas prdcticas en materia de seguridad
ciudadana y construccidn de paz con perspectiva de género.

7 2903.MI Promover una vida libre de violencia feminicida, en el dmbito local, adoptando
medidas preventivas de cardcter urgente.
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Nota: este texto debera escribirse en papel membretado del licitante.

Numeral 5.2.4

Anexo no. 2
Escrito de calidad de servicio

Chetumal, Quintana Roo a de de 2021

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccion de Administracién
Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidon Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha ., por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacién de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, que garantizo calidad del servicio a realizar, cuento con la
infraestructura necesaria, los recursos, técnicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados,
para el tipo de servicio solicitado, para cumplir con el servicio a satisfaccion del IQM, durante la
Vigencia del contrato que se derive de esta Licitacion.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto debera escribirse en papel membretado del licitante.

Numeral 5.2.4
Anexo no. 3

Propuesta econémica

Chetumal, Quintana Roo a de de 2021.
Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direcciéon de Administracion
Presente
No. De Descripcion de la sub Unidad . Precio
partida partida Medida emiltee Unitario lppens
1,2, x Servicio 1
Subtotal:
LLV.A. 16%
Total:

CANTIDAD EN LETRAS:

SUBTOTAL:
IVA:
TOTAL:

VIGENCIA:
TIEMPO DE ENTREGA: NOTIFICACION DE FALLO

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Anexo no.4
Oficio de la proposicion
Chetumal, QuintanaRooa___de_ de 2021.
Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccion de Administracion

Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacion PUblica Electronica de cardcter nacional electrénica no.

de fecha , por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacién de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de con RFC . manifiesto a usted que:

Oportunamente recibimos las bases y documentos complementarios de la Licitacién PUblica de que se
trata, y que se ha considerado las condiciones a que se sujetaria ésta, conforme a las cuales se llevard
a cabo la prestacion del servicio.

Se aceptan integramente los requisitos contenidos en las bases de la Licitacién. Asimismo, manifiesto
conocer y aceptar las disposiciones Vigentes en la materia en lo conducente a la Licitacién indicada y
demds actos que de ella se deriven, asi como sujetarme a las condiciones que el Instituto
Quintanarroense de la Mujer establece en la Convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto a lo anterior, presento la proposicidén respectiva con importe unitario
sin LV.A. De cada uno de los conceptos propuestos, mismas que a continuacion se relacionan:

Partida Descripcién del reglén Unidad de medida P.U. Sin IVA

1 Servicio

2

*nota: especifique Unicamente con la(s) partida(s) a concursar.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.1
Anexo no. 5

Formato de manifiesto de interés en participacion a la Licitacion

De conformidad con lo previsto por el articulo 33 bis de la LEY de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PuUblico, por mi propio derecho (o en representacidén) de:
manifiesto bajo protesta de decir verdad mi interés de participar en el
procedimiento de Licitacion Publica Electrénica de cardcter Nacional no.
convocada por el Instituto para la contratacion del servicio de:
, para lo cual proporciono mis datos generales (o los de mi

representado)

Datos generales

Nombre de la persona fisica o moral: |
Registro estatal de contribuyentes: |

Domicilio:
Calle y niUmero: Colonia: Delegacién o municipio
Cédigo postal Entidad federativa: Teléfonos: fax:

Correo electrénico: |

Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademds, descripcion del objeto social de
la empresa; identificando los datos de las escrituras PUblicas con las que se acredita la existencia legal
de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios
gue aparezcan en éstas y del representante del licitante: datos de las escrituras PUblicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir Ias propuestas.

Nota: el presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, preferentemente, en el orden indicado; en papel membretado original de la empresa

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.2
Anexo no. 6
Formato para la acreditacién de la personalidad juridica del licitante

, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente Licitacidn, a nombre y representacién de: con RFC

. NUmero de Licitacion:

Registro estatal de contribuyentes: |

Domicilio:
Calle y nUmero: Colonia: Delegacién o municipio:
Cédigo postal: Entidad federativa: Teléfonos: fax: Correo electrénico:
No. De la escritura PUblica en la que consta su acta constitutiva Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario Piblico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de la inscripcion en el registro PUblico de comercio Fecha

Relacién de accionistas.-
Apellido paterno: Apellido materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:
Reformas del acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Apellido paterno: Apellido materno: Nombre (s):

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades

Escritura PUblica nimero: | | Fecha: |
Nombre, nimero y lugar del notario Piblico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha:

Nota: el presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado; en papel
membretado original de la empresa.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

Junio 2021.

QROO.gob.mx/igm El @IQMujer B @lQMujer

INSTITUTO QUINTANARROENSE

42




INSTITUTO QUINTANARROENSE
DE LA MUIJER

QUINTANA ROQ Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM)

Direccién de Administracion
Convocatoria de Licitacién PUblica Elecirénica de Cardcter Nacional No. LA-923045999-E1-2021

Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.3
Anexo no. 7

Correo electrénico del licitante
Chetumal, Quintana Roo a de de 2021.
Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccién de Administracion

Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidn Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha , por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad el(los) correo(s) electronico(s) de (nombre de la empresa licitante) para
la recepciéon de toda clase de noftificaciones es:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.4
Anexo no. 8

Manifestacion de que el licitante no cederd o subcontratard las obligaciones derivadas del contrato
formalizado”

Chetumal, quintana roo a de de 2021.

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccidén de Administracion
Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidén Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha , por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, caso de resultar adjudicado, no cederé y/o subcontrataré parcial o
totalmente, las obligaciones derivadas del contrato que, en su caso, se formalice con el Instituto
Quintanarroense de la Mujer.

Sin mds por el momento, quedo de usted y a su apreciable consideracion.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante
Numeral 5.4.5
Anexo no. 9

Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por
los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la LEY.

Chetumal, quintana roo, a de de 2021.
Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccién de Administracion
Presente
En relacién con la Licitacion Publica electronica de cardcter nacional no. relativa al servicio
de . El suscrito en mi cardcter de representante legal
de la empresa, personalidad que acredito con el testimonio notarial no. __ expedido por el notario
PUblico no. , comparezco a nombre de mi representada a declarar bajo protesta de decir
verdad:
Que la empresa licitante (o persona fisica) con RFC , asi como ninguno de sus integrantes, se

encuentran en los supuestos que establecen los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la LEY de

Adquisiciones Arrendamientos y servicios del Sector PUblico.

Mi representada se da por enterada que en caso de que la informacién anterior resultase falsa serd

causa suficiente para que opere la rescisidn del contrato sin responsabilidad para el QM

Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion para los fines y efectos a que haya

lugar.

Nota: el presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado; en papel
membretado original de la empresa

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.46
Anexo no. 10

Manifestacién de integridad

Chetumal, quintana roo, a de de 2021.

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccidén de Administracion
Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidn Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha ., por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona, nos
abstendremos de adoptar conductas para que los servidores PUblicos del IQM, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, y ofros aspectos que otorguen
condiciones mds ventajosas con relaciéon a los demds licitantes.

Nota. - cuando se presente una propuesta conjunta, este escrito deberd de ser presentado por cada persona
fisica o moral que participe en el convenio correspondiente.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.7
Anexo no. 11

Formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes que participen en los procedimientos de
contratacién para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la participacién de las
micro, pequefas y medianas empresas en los procedimientos de adquisiciéon y arrendamiento de bienes muebles,
asi como la contratacién de servicios que realicen las dependencias y entidades de la administracién Piblica

federal”.
Chetumal, quintana roo, a de de
Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccién de Administracion
Presente
Me refiero al procedimiento (3) no. (4) en el que mi representada la
empresa (5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los "lineamientos para fomentar la participaciéon de
las micro, pequenas y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes
muebles asi como la contratacidon de servicios que realicen las dependencias y entidades de la administracion

Publica federal", declaro bajo protesta decir verdad, que mi representada pertenece al Sector (6)
cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el Instituto mexicano del seguro social
y con (8) personas subcontfratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de
(?) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de
impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa
(10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Rango de nimero de Rango de monto de ventas Tope
Tamano Sector trabajadores anuales (mdp) madximo
(10) (6) (7) + (8) (9) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequena Industria y servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio, Desde 31 hasta 100
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 $100.01 hasta $250 235
Industria Desde 51 hasta 250 $100.01 hasta $250 250

*Tope mdaximo combinado = (frabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)
(7) (8) el nUmero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamano de la empresa se determinard a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula:
puntaje de la empresa = (nUmero de frabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual
o menor al fope mdéximo combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de confribuyentes de mi representada
es: (11)

Sin mds por el momento, quedo de usted y a su apreciable consideracién.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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(Instructivo de llenado)

Instructivo para el llenado del formato para la manifestacién que deberdn presentar los licitantes para dar
cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la participaciéon de las micro, pequenas y
medianas empresas en los procedimientos de adquisiciéon y arrendamiento de bienes muebles, asi como la
contratacién de servicios que realicen las dependencias y entidades de la administracion Piblica federal.

Senalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

Precisar el procedimiento de que se trate, Licitacion Publica, invitacidén a cuando

menos tres personas o adjudicacion directa

Indicar el nUmero respectivo del procedimiento

Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.

Indicar con letra el Sector al que pertenece (industria, comercio o servicios)

Anotar el nUmero de trabajadores de planta inscritos en el Instituto mexicano del seguro

social.

En su caso, anotar el nUmero de personas subcontratadas.

Senalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp). conforme al

reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de

impuestos federales.

10 S’eﬁolor con lefra el Tqmoﬁo de la empresa (.rT.1icro., ’pequeﬁo o mediana), conforme a la
formula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el registro federal de contribuyentes del licitante.

O N ||| W (N~

~0

Nota. - cuando se presente una propuesta conjunta, este escrito deberd de ser presentado por cada persona
fisica o moral que participe en el convenio correspondiente.

Junio 2021. 48

QROO.gob.mx/igm El @IQMujer El @IQMujer




INSTITUTO QUINTANARROENSE
DE LA MUIJER

QUINTANA ROO Instituto Quintanarroense de la Mujer (IQM)

Direccién de Administracion
Convocatoria de Licitacién PUblica Elecirénica de Cardcter Nacional No. LA-923045999-E1-2021

Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.8
Anexo no. 12

Manifiesto que asume la responsabilidad total en caso de que al prestar el servicio objeto de esta
Licitacion, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o Violen derechos de autor

Chetumal, quintana roo, a de de 2021.

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccién de Administracion
Presente

Referente a la Convocatoric de la Licitacidon Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha , por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, asumo la responsabilidad total en caso de que al prestar el
servicio objeto de esta Licitacién, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o Violen derechos de autor
registrados por terceros, quedando el IQM liberada de toda responsabilidad de cardcter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

Nota. - cuando se presente una propuesta conjunta, este escrito deberd de ser presentado por cada persona
fisica o moral que participe en el convenio correspondiente.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.9
Anexo no. 13

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempena empleo, cargo o comision en el servicio
PUblico

Chetumal, guintana roo, a de de 2021.

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccion de Administracién
Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidn Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha , por la que se convoca a los interesados a participar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, que no desempeno empleo, cargo o comisién en el servicio piblico o,
en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

Nota. - cuando se presente una propuesta conjunta, este escrito deberd de ser presentado por cada persona
fisica o moral que participe en el convenio correspondiente.
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Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante

Numeral 5.4.10
Anexo no. 14

Compromiso de prestar el servicio de coffee break y renta de local

Chetumal, quintana roo, a de de 2021.

Instituto Quintanarroense de la Mujer
Direccion de Administracion
Presente

Referente a la Convocatoria de la Licitacidn Publica electronica de cardcter nacional no.

de fecha , por la que se convoca a los intferesados a parficipar en el
procedimiento de contratacion de servicios, sobre el particular yo, por mi propio
derecho, representante legal de: con RFC ; manifiesto a usted que:

Bajo protesta de decir verdad, me compromete a prestar el servicio de coffee break y la renta
del local para la prestacién del servicio objeto de la Licitacién, de acuerdo a las condiciones que
determine los términos de referencia.

Asi mismo, deberé aplicar las acciones del Lineamiento Técnico de Seguridad Sanitaria en el Entorno
Laboral como parte de la estrategia para la reapertura de las actividades sociales, educativas y
econdmicas, como son:

e Evitar el hacinamiento en espacios y garantizar la disponibilidad permanente de agua potable,
jabdén, papel higiénico, gel con base de alcohol y toallas desechables para el secado de
manos.

e Contar con protocolo de acceso con filtro sanitario que incluya la determinacién de la
temperatura corporal al ingreso y egreso.

e Demds responsabilidades de organizacién de mi personal para prevenir y controlar la
propagacién del coronavirus causante de COVID-19.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
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Numeral 21.1
Anexo 15
CONTRATO No. IQM/DG/DJ/XXX/2021

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS POR TIEMPO DETERMINADO DERIVADO DE
LA LICITACION  PUBLICA NUMERO  LA-XXXXXXXXX-E1-2021 DEL PROYECTO “ACCIONES
COMPENSATORIAS QUE FORTALECEN Y PROMUEVEN LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES QUE PERMITEN EL
ACCESO A UNA MEJOR CALIDAD DE VIDA, BIENESTAR Y DESARROLLO PLENO DE LAS MUJERES, SUS HIJAS E
HIHOS, EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO”, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL INSTITUTO”,
REPRESENTADO POR LA C.D. SILVIA DAMIAN LOPEZ, CON EL CARACTER DE DIRECTORA GENERAL,
ASISTIDA POR LA LCDA. INGRID ALEJANDRA DACAK CAMARA, DIRECTORA DE LA INSTITUCIONALIZACION
DE LA PERSPECTIVA DE GENERO, Y POR LA LCDA. AIDA DIANELA CERVERA BASTO, DIRECTORA DE
ADMINISTRACION, Y POR OTRA PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA “XXXXXXXXX",
REPRESENTADO POR SU REPRESENTANTE LEGAL, C. XXXXXXXXXXX, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”; MISMOS A QUIENES SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES” CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, QUIENES SE SUJETAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
1. DE “EL INSTITUTO".

1.1. Que su representado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley del Instituto
Quintanarroense de la Mujer, es un Organismo PuUblico Descentralizado de la Administracién Publica
Paraestatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, dotado de autonomia técnica y de gestion,
para el cumplimiento de su objeto y sus atribuciones.

1.2. Que su representado tiene por objeto general, promover y fomentar las condiciones que posibiliten
la no discriminacion, la equidad, la igualdad de oportunidades, de trato entre los géneros, de la toma
de decisiones y de los beneficios del desarrollo; asi como la realizacién de programas especificos para
prevenir, atender, sancionar y erradicar todos los tipos de violencia y discriminacién hacia la mujer.

1.3. En atencién a lo anterior, el presente Contrato se adjudicé a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
derivado del Procedimiento de Licitacién Publica Electronica de cardcter Nacional No.LA-
XXXXXXXXX-E1-2021, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucional, 24, 25 primer
pdrrafo, 26; 26 Bis Fraccion Il, 27, 28 Fraccidn |; 29 Y 38 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PuUblico, y 39 de su Reglamento.

1.4. Que su representado cuenta con el presupuesto autorizado, del “Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género 2021”, para la ejecucidn del proyecto denominado
“ACCIONES COMPENSATORIAS QUE FORTALECEN Y PROMUEVEN LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES QUE
PERMITEN EL ACCESO A UNA MEJOR CALIDAD DE VIDA, BIENESTAR Y DESARROLLO PLENO DE LAS
MUJERES, SUS HIJAS E HIJOS, EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO”, de acuerdo al convenio de
coordinacién celebrado por el Ejecutivo Federal por conducto del Instituto Nacional de las Mujeres y
por la ofra parte el Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, a través del Gobernador del Estado, el
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Secretario de Gobierno, La Secretaria de Finanzas y Planeacién y la Directora del Instituto
Quintanarroense de la Mujer, el dia 16 de marzo del 2021, con el objeto de ejecutar el programa en el
Estado de Quintana Roo.

1.5. Que la C.D. Silvia Damidn Lopez en su cardcter de Directora General, tiene las facultades legales
necesarias y suficientes para suscribir el presente contrato, de conformidad con el articulo 32,
fracciones V, VI, Vil y IX de la citada Ley, asi como lo sefalado en acuerdo numero tres de la segunda
sesion extraordinaria del H. Consejo Directivo celebrada el 13 de Octubre de 2016 y acredita su
personalidad con el nombramiento nUmero 059/2016 correspondiente expedido a su favor el dia 13 de
Octubre de 2016, por el C.P. Carlos Manuel Joagquin Gonzdlez, Gobernador del Estado de Quintana
Roo y se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral Folio
0000089649881.

1.6. Que designa a la Leda. Aida Dianela Cervera Basto, en su calidad de Directora de Administracién,
para los efectos de seguimiento de pago de honorarios y ejecucion de las acciones administrativas.

1.7. Que para los efectos del presente confrato senala como domicilio legal de su representado, el
ubicado en la Avenida Benito Judrez nUmero 49, cruzamiento con Avenidas Alvaro Obregén y Othén
P. Blanco, Colonia Centro de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, Cddigo Postal 77000, y cuenta
con Registro Federal de Contribuyentes nUmero IQM980515MV7.

2. DE “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, DECLARA QUE SUS DATOS GENERALES SON LOS
SIGUIENTES:

2.1. Que es una persona moral, bajo la denominacién de Sociedad..........
2.2. Que tiene por objeto, la prestacidén de ...................

2.3. Que cuenta con Registro Federal de Contribuyentes XXXXXXXXX, expedido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico.

2.4. Que se encuentra representada para la celebracion de este contrato, por el (la) C. XXXXXXX, en su
cardcter de Representante Legal de la Sociedad, contando con mandato general para pleitos y
cobranzas, poder general para pleitos y cobranzas en materia laboral, poder general para actos de
administracién y de dominio, segun se hace constar en la escritura publica nUmero ............o..oeevnenls

2.5. Que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuenira, dentro de los supuestos de
los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico vy se
compromete a cumplir con la mdéxima diligencia las obligaciones a que se refiere la Cldusula primera
del presente contrato; asi mismo manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no es parte de ningin
juicio del orden civil, mercanfil o laboral en confra de alguna dependencia o entidad de la
Administracion Publica Estatal; y que no se encuentra el algin otro supuesto o situacién que pudiera
generar conflicto de intereses para prestar sus servicios profesionales objeto del presente “CONTRATO".

2.6. Que tiene capacidad juridica y cuenta con los elementos propios y suficientes para cumplir con las
obligaciones del presente *"CONTRATO” en forma oportuna, asi como hacerse responsable de manera
directa de las relaciones laborales y legales para con sus trabajadores, quienes ejecutardn los servicios
a los que este "CONTRATO” se refiere.
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2.7. Que senala como domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
relacionados con el cumplimiento y ejecucidén del objeto del presente contrato, incluyendo los de
cardcterlegal y fiscal, el ubicado en .......c.coevviiiinnnnen.

3.-DE “LAS PARTES".

3.1 Que se reconocen mutuamente la capacidad legal y personalidad juridica para celebrar el
presente contrato.

3.2 Que en este contrato no existe dolo, lesidn o algun otro vicio del consentimiento.
3.3 Que de acuerdo a las declaraciones que anteceden, otorgan las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.- De conformidad del Procedimiento de Licitacién PUblica Electrénica
de cardcter Nacional No. LA-XXXXXXXXX-E1-2021, "EL INSTITUTO" contrata a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” y este se obliga a llevar a cabo el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS POR TIEMPO DETERMINADO, PARA LA REALIZACION DE LA PARTIDA X
CORRESPONDIENTE A LA META XXX “XXXXXXXXXXXX", para el proyecto “ACCIONES COMPENSATORIAS
QUE FORTALECEN Y PROMUEVEN LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES QUE PERMITEN EL ACCESO A UNA
MEJOR CALIDAD DE VIDA, BIENESTAR Y DESARROLLO PLENO DE LAS MUJERES, SUS HIJAS E HIJOS, EN EL
ESTADO DE QUINTANA ROO” del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de Género 2021.

La Meta XXXS. tiene como objetivo ...ooviviiiiiiiinnne,

“LAS PARTES" se obligan, de comUn acuerdo, a observar y apegarse, estrictamente, a las descripciones
y especificaciones contenidas en los Términos de Referencia de la meta, correspondiente (Anexo
No.1), la propuesta técnica (Anexo No.2), v la propuesta econédmica(Anexo No.3) expedida por “EL
(LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”. Documentos que, debidamente rubricados y signados por cada
una de las partes, forman parte integral del presente Contrato de Prestacion de Servicios, y se tienen
por reproducido como si a la letra se insertasen en el presente Instrumento Juridico.

SEGUNDA. DE LOS PRODUCTOS POR ENTREGAR Y TIEMPOS DE ENTREGA. Para el cumplimiento de la
cldusula anterior, “EL PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga a proporcionar a "EL INSTITUTO" toda su
experiencia y capacidad, dedicdndole todo el tiempo que sea necesario, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” se compromete a hacer enfrega del material siguiente:

Meta XXXXX. “AKXXXXXXXXOXXXXXXXXXXXXXXXXX”.

\[e} ProDUCTO ‘ TIEMPO DE ENTREGA OBSERVACIONES
1
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(e NE K2} [é)]

NOTA. Todos los documentos se entregardn mediante oficio de manera digital (en Word, PDF y en el
caso de las listas de asistencias capturarlas en formato de Excel) e impresa en carpetas blancas de 3 o
5 pulgadas de 3 arillos en el orden que se solicitan, deberdn contener, portadas con logotipos, indice y
los datos del programa, asi como separadores por cada producto. Los logotipos y datos del programa
les serdn previamente proporcionados por los coordinadores de cada meta.

Es importante senalar que los productos entreqados se encontrardn en revisidn por el IQM y el
INMUJERES, por lo gue si alguna de estas instancias tiene observaciones el proveedor estard obligado a
solventarlas.

Por su parte, con el mismo fin, "EL INSTITUTO"” proporcionard a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
los instrumentos y materiales, en versién digital (Formato CD), siguientes:

a) “Manual para el uso no sexista del lenguaje. Lo que bien se dice... bien se entiende” de la
Autora: Maria Julia Pérez Cervera. Mismo que “EL (LA) PRESTADOR DE SERVICIOS”, deberd
observar de manera estricta, para la realizacién de las actividades plasmadas en el objeto del
presente contrato y para la redacciéon y edicion de todos y cada uno de los documentos que,
en cumplimiento a lo anterior, emita.

b) Diseno de presentacion PWP. Mismo que deberd utilizar “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”,
a través de quien o quienes designe para la realizacién del objeto, durante el desarrollo de las
actividades senaladas en los pdrrafos anteriores.

c) Diseno de constancias. Que deberd entregar “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, a las vy los
participantes de las actividades senaladas en los pdrrafos anteriores.

LAS PARTES” Hacen constar la entrega en versién digital (CD) de estos instrumentos y materiales, en
este acto, formalizdndose con la firma del presente instrumento juridico, para todos los efectos legales
a que haya lugar.

TERCERA. PRECIO.- Como contraprestacién por los servicios del presente contrato, "EL INSTITUTO"
pagard a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, la cantidad total de $XXXX.XX (SON: XXXXXXXXXX
PESOS 00/100 M.N.), mas SXXXXX.XX (SON: XXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.) correspondiente al 16%
del Impuesto al Valor Agregado, dando un total de $XXXXXX.XX (SON: XXXXXXXXXXXXX PESOS
00/100 M.N.), en términos de la propuesta econdmica de “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” |, la
cual debidamente firmada por las partes se agrega al presente contrato como Anexo No.3

DESGLOSE DEL PAGO TOTAL POR PARTIDA:
PARTIDA X (META XXXX)

FORMA DE PAGO TOTAL
TOTAL SIN IVA IMPORTE PXXXX.XX
IVA 16% PXXXX.XX
TOTAL CON IVA PXXXX.XX
ISR 10% $XX.XX
TOTAL NETO PXXXX.XX
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Los precios son considerados fijos hasta que concluya la relacién contractual que se formaliza,
incluyendo a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” todos los costos involucrados, considerando todos
los conceptos del servicio que requiere “EL INSTITUTO”, por lo que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
no podrd agregar ningUn costo extra y los precios serdn inalterables durante la vigencia del presente
contrato.

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.- “EL INSTITUTO” llevard a cabo el pago en un total de 3
ministraciones por cada partida, conforme al calendario de pagos siguientes:

DESGLOSE DE PAGO DE LA PARTIDA X. META XXXXX

FORMA DE PAGO PRIMER PAGO SEGUNDO PAGO TERCER PAGO
XX% XX% XX%

TOTAL SIN IVA IMPORTE | $XXXX.XX SXXXX.XX FXXXX.XX

IVA 16% FXXXX.XX SXXXX.XX PXXXX.XX

TOTAL CON IVA SXXXX.XX SXXXX.XX PXXXX.XX

ISR 10% $XXXX $XXXX $XX.XX

TOTAL NETO SXXXX.XX SXXXX.XX FXXXX.XX

PRIMER PAGO: Correspondiente al XX% del monto total de la partida, contra entrega de los productos
XXXXXXXX.

SEGUNDO PAGO: Correspondiente al XX% del monto total de la partida, contra entrega de los
productos XXXXXXXXXXXX.

TERCER PAGO: Correspondiente al XX% del monto total de la partida, contra entrega de los productos
XXXXXXXXXX.

Los productos corresponden a los establecidos en el apartado IX “PRODUCTOS ESPERADOS Y TIEMPOS
DE ENTREGA” de los términos de referencia (Anexo 1), que forma parte integral del presente contrato y
que se tiene aqui por reproducido como si a la lefra se insertase; asi como la entrega de la factura
correspondiente.

Asi como las condiciones para realizar los pagos son:

1. Que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” haya desarrollado adecuadamente el Foro y Mesas
de Trabagjo, de acuerdo a los requerimientos planteados.

2. Que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” haya enfregado a “EL INSTITUTO” los productos
respectivos y éstos hayan sido aprobados.

3. La recepcion del Comprobante Fiscal Digital (CFDI) y (XML), se realizard después de la revision
de los productos por parte de “EL INSTITUTO" y previa solventacidon de las observaciones
presentadas en su caso.

4. La Direccion de Administracion tendrd 20 dias contados a partir de la recepcion del
Comprobante Fiscal Digital (CFDI) y (XML), para poder cubrir el pago.

5. La fianza de cumplimiento por el 10% del monto del contrato y entregada en un plazo no
mayor de 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato correspondiente.

6. El Comprobante Fiscal Digital (CFDI) deberd ser expedida con los siguientes datos:

Instituto Quintanarroense de la Mujer

Av. Benito Juérez #49 entre Av. Othdn P. Blanco y Av. Alvaro Obregén
C.P. 77000

RFC. IQM 980515 MV7

Chetumal, Quintana Roo

Municipio Othon P. Blanco
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Los productos corresponden a los establecidos en el apartado IX “PRODUCTOS ESPERADOS Y TIEMPOS
DE ENTREGA” de los términos de referencia (Anexo 1), que forma parte integral del presente contrato y
que se tiene aqui por reproducido como si a la letra se insertase.

“LAS PARTES” ccuerdan gque una vez validadas las facturas y/o la documentacidén anexa, se procederd
al pago, dentro de los periodos calendarizados para ejercer el presupuesto asignado en el presente
gjercicio fiscal, considerando que no existan aclaraciones a los importes o a las especificaciones del
servicio facturado. Sin embargo, dicho pago no podrd exceder de veinte (20) dias naturales, de
conformidad al articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y
posteriores a la presentacién de la factura correspondiente, previa entrega de los productos o
prestacion de los servicios en términos del Contrato.

En caso de errores en cualquiera de las facturas y/o documentacién anexa, dentro de un plazo no
mayor de tres (3) dias naturales siguientes al de su recepcidn, la Direccidén administrativa le indicard por
escrito a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” .

Para que el pago proceda, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd entregar a la Direccién
Administrativa, a mds tardar al quinto dia hdbil siguiente a la entrega de productos la factura original
correspondiente.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd
presentar los productos conforme al calendario establecido en la CLAUSULA CUARTA del presente
contrato, asi como la factura correspondiente, misma que serd revisada y enviada para frdmite de
pago una vez que cuente con el visto bueno de la DIRECCION DE INSTITUCIONALIZACION DE LA
PERSPECTIVA DE GENERO, en dias y horas hdbiles.

“EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd presentar la factura digital, desglosando el Impuesto al
Valor Agregado y los descuentos que en su caso se otorguen a “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” pagard el precio de los servicios realizados en pesos mexicanos moneda nacional, a
través de Banca Electronica o con cheque dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion
de la factura respectiva, previa prestacion del servicio en los términos del contrato, esto considerando
gue no existan aclaraciones al importe o al servicio facturado.

Para efectos de trdmite de pago, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd ser titular de una
cuenta de cheques vigente y proporcionar por escrito el nUmero de clave bancaria estandarizada
(CLABE), en la que se efectuard la transferencia electronica de pago y copia del Ultimo estado de
cuentaq, con original para su cotejo.

Por lo anterior, es necesario que la factura que presente “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” reuna
los requisitos fiscales que establece la legislacién vigente en la materia; en caso de que no sea asi, “EL
INSTITUTO” pospondrd los pagos a su favor, hasta en tanto se subsanen dichas omisiones.

En caso de que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no presente en tiempo y forma la
documentacion requerida para el trdmite de pago, la fecha de pago se correrd el mismo nimero de
dias que dure el refraso.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescisién del contrato, se estard a
lo dispuesto por el articulo 51 pdrrafos tercero y cuarto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico.
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QUINTA. VIGENCIA.- La vigencia del presente contrato serd del XX de XXXXX del 2021 al 30 de
Noviembre del 2021, sin perjuicio de su posible terminacion anticipada, en los términos establecidos en
su clausulado.

Si terminada la vigencia de este Contrato “EL INSTITUTO” tuviera la necesidad de seguir utilizando los
servicios de “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, se requerird la celebracién de un nuevo confrato.

SEXTA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- Con fundamento a lo establecido en los articulos
48 fraccidén Il y 49 fraccion | de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, y
103 de su Reglamento, asi como a lo estipulado por la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion y
Reglamento de Ley del Ser vicio de Tesoreria de la Federacién “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
garantizard el cumplimiento del presente Contrato, por lo que se obliga a constituir a favor de “EL
INSTITUTO" garantia de cumplimiento por el 10% del monto total establecido en la CLAUSULA TERCERA,
siendo la cantidad de $XXX. XXX (SON: XXXXXXX PESOS 00/100), en la siguiente forma:

a) Fianza

Cuando “LA PRESTADORA DE SERVICIOS” otorgue garantia en modalidad de fianza (a), deberd
constituirla a favor del Instituto Quintanarroense de la Mujer, con el Impuesto al Valor Agregado,
debiendo ser entregada la garantia referida, en un plazo no mayor de 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del presente documento legal, en la cual deberdn de indicarse los siguientes
requisitos:

1. Expedirse a favor del Instituto Quintanarroense de la Mujer

2. Laindicacion del importe total garantizado con nUmero vy letra.

3. La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
Contrato.

5. El senalamiento de la denominacién o nombre del proveedor o fiado.

En el supuesto de que las partes convengan la modificacién del Contfrato vigente, “EL (LA) PRESTADOR
(A) DE SERVICIOS" deberd contratar la modificacion a la garantia, presentando endoso a la misma o
bien una nueva fianza por el 10% (diez por ciento) del importe de la modificacién convenida, dentro
de los 5 (cinco) dias naturales siguientes al de la firma del Convenio que modifique el Contrato
principal.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DE “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” se obliga a:

A) Prestar a "EL INSTITUTO" el servicio objeto del presente instrumento, en términos de la CLAUSULA
PRIMERA y de conformidad con los Anexos N° 1y 2 del presente Contrato.

B) Contar con el personal profesional y técnicos especializados en el ramo, suficiente para la
ejecucion, operaciéon y supervision continua de los servicios.

C) Cubrir sus gastos de traslado, hospedaje, coffe break, en el tiempo de operacién de la meta vy la
sede de las reuniones (local). Proporcionard el material a utilizar en las reuniones, papeleria, listas de
asistencia, fotografias, minutas, material de presentacién, informes, sistematizacion, propuestas y el
producto final de la meta.

OCTAVA. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.- El servicio deberd ser proporcionado de conformidad
con el anexo 1 (Términos de Referencia) del presente contrato.
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NOVENA. CALIDAD.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd contar con la infraestructura
necesaria, personal técnico especializado en el ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados
para el tipo de servicio solicitado, a fin de garantizar que los servicios objeto de este contrato sean
proporcionados con la calidad, oportunidad vy eficiencia requerida para tal efecto,
comprometiéndose a desarrollarlo a satisfacciéon de “EL INSTITUTO”.

Personal autorizado de “EL INSTITUTO” cuando asi lo estime conveniente, se encargard de comprobar,
supervisar y verificar la realizacion correcta y eficiente de los servicios objeto del presente contrato.

DECIMA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" quedard obligado ante
“EL INSTITUTO" a responder de los defectos y vicios ocultos en la calidad del servicio, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefalados en el presente
Contrato y/o en la legislacién aplicable.

DECIMA PRIMERA. IMPUESTOS Y DERECHOS.- Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la
contratacién de los servicios objeto del presente contrato, serdn pagados por “EL (LA) PRESTADOR (A)
DE SERVICIOS”.

“EL INSTITUTO” solo cubrird el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo a lo establecido en las
disposiciones legales vigentes en la materia.

DECIMA SEGUNDA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- “EL (LA) PRESTADOR (A)
DE SERVICIOS” se obliga a no ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, fisica
o moral, los derechos y obligaciones que se deriven del presente Contrato, y sélo podrd ceder los
derechos de cobro, previa autorizacidon expresa y por escrito de “EL INSTITUTO”.

DECIMA TERCERA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
se obliga con “EL INSTITUTO”, a responder personal e ilimitadamente de los danos y perjuicios que
pudiera causar a “EL INSTITUTO” o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios contratados
viola derechos de autor, patentes y/o marcas registradas, de terceros u otro derecho inherentes a la
Propiedad Intelectual, en tal virtud.

“LAS PARTES” acuerdan que los derechos de propiedad intelectual que se deriven del proyecto
(productos, documentos, actividades, trabajos finales, asi como cualquier tipo de soporte, incluido el
electronico, que conformen conjuntamente en los frabagjos a desarrollar un todo unitario) se
constituirdn a favor del Instituto Nacional de las Mujeres, el cual reconocerd el derecho moral de las o
los autores, que participen en la elaboracién de los productos.

“EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién administrativa y/o delito, establecidos en la Ley
Estatal de Derechos de Autor y La Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacién en contra de “EL INSTITUTO”, por cualquiera de las
causas antes mencionadas, la Unica obligacién de ésta, serd la de dar aviso en el domicilio previsto en
este instrumento a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS"”, para que éste, utilizando los medios
correspondientes al caso, garantice salvaguardar a “EL INSTITUTO” de cualquier controversia,
liberdndole de toda responsabilidad de cardcter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otfra
indole.
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DECIMA CUARTA. MODIFICACIONES.- “EL INSTITUTO" podrd efectuar modificaciones al monto del
contrato o a la cantidad de bienes en su caso, en los términos previstos por los articulos 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, y 91 y 92 de su Reglamento.

DECIMA QUINTA. INFORMACION.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" se obliga a poner en
conocimiento de “EL INSTITUTO” cuclquier hecho o circunstancia que en razén de los servicios
prestados sea de su conocimiento y que pueda beneficiar o evitar un perjuicio a la misma.

DECIMA SEXTA. SUPERVISION Y VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS.- “EL INSTITUTO” designa como responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del
presente contrato al DIRECTORA DE INSTITUCIONALIZACION DE LA PERSPECTIVA DE GENERO.

En tal virtud, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, manifiesta expresamente su conformidad de que
hasta en tanto no se cumpla de conformidad con lo establecido en el pdrrafo anterior, los servicios no
se tendrdn por aceptados o recibidos por parte de “EL INSTITUTO”.

DECIMA SEPTIMA. PENA CONVENCIONAL.- En caso de que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
presentare atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones pactadas para la prestaciéon
del servicio, “EL INSTITUTO” podrd aplicar una pena convencional equivalente al 6.0% (seis punto cero
por ciento) por cada dia natural de atraso sobre el monto de los servicios no prestados
oportunamente, de conformidad con la convocatoria a la licitacién, los Anexos 1,2, y 3 vy las cldusulas
del presente contrato, el pago de la pena deberd efectuarse mediante cheque de caja o cheque
certificado a favor del Instituto Quintanarroense de la Mujer o bien, mediante nota de crédito, sin que
la acumulacidén de esta pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento.

Por lo anterior, el pago del servicio quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL (LA)
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en
el entendido de que si el contrato es rescindido en términos de lo previsto en la Cldusula Vigésima
Primera, no procederd el cobro de dichas penas ni la contabilizacidon de las mismas al hacer efectiva
la garantia de cumplimiento.

La notificacién y cdlculo de la pena convencional, correspondiente, la realizard la Direccidén de
Administracién de “EL INSTITUTO".

Esta pena convencional no descarta que “EL INSTITUTO” determine procedente la rescisién del
confrato respectivo, considerando la gravedad del atraso y los danos y perjuicios que el mismo
pudiera ocasionar a los intereses de “EL INSTITUTO”.

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacién de la
garantia de cumplimiento se hard efectiva por el monto total de LA OBLIGACION GARANTIZADA.

La penalizacion tendrd como objeto resarcir los dafos y perjuicios ocasionados a “EL INSTITUTO” por el
atraso en la prestaciéon del servicio senalado en el contrato.

DECIMA OCTAVA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS.- Se hard efectiva la garantia relativa al cumplimiento
del contrato, cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” incumpla cualquiera de sus obligaciones
contractuales por causas a él imputables; teniendo “EL INSTITUTO” facultad potestativa para rescindir el
contrato. Independientemente de lo anterior, cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” incumpla
con sus obligaciones contractuales por causas imputables a él, y como consecuencia, cause danos
y/o perjuicios graves a “EL INSTITUTO", o bien, proporcione informacién falsa, actle con dolo o mala fe
en la celebracién del contrato o durante la vigencia del mismo, se hard acreedor a las sanciones
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establecidas en los articulos 59, 60 y 61 de la Ley de Adquisiciones, Arrenda mientos y Servicios del
Sector PuUblico, y 109,110, 113, 114y 115 de su Reglamento.

DECIMA NOVENA. RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL.- Las partes manifiestan que "EL
INSTITUTO" no adquiere ninguna obligacion de cardcter laboral con “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS”, por lo cual no se le podrd considerar como patrén ni aun sustituto. En particular, el
personal se entenderd relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon vy, por
ende, cada una de ellas asumird su responsabilidad por dicho concepto.

lgualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” exime
expresamente a “EL INSTITUTO” de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o
de otra especie que, en su caso, pudiera llegar a generarse.

VIGESIMA. SUSPENSION DEL SERVICIO.- Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o
de fuerza mayor, “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad podrd suspender la prestacidn del servicio, en
Ccuyo caso Unicamente se pagardn aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO” a solicitud escrita de “EL (LA)
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” cubrird los gastos no recuperables, durante el tiempo que dure esta
suspension, para lo cual “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” deberd presentar dentro de los diez
dias hdbiles siguientes de la notificaciéon del término de la suspensién, la factura y documentacién de
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

“EL INSTITUTO” pagard los gastos no recuperables, en pesos mexicanos moneda nacional dentro de los
treinta dias naturales posteriores a la presentacién de la factura respectiva y documentacion soporte.

En caoso de que “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no presente en fiempo y forma la
documentacién requerida para el frdmite de pago, la fecha de pago se correrd el mismo niUmero de
dias que dure el retraso.

El plazo de suspensién, serd fijado por “EL INSTITUTO”, a cuyo término en su caso, podrd iniciarse la
terminacién anticipada del contrato.

VIGESIMA PRIMERA. RESCISION.- Si se llevard a cabo la rescisién del contrato.- “EL INSTITUTO” podrd en
cualguier momento rescindir administrativamente el presente contrato en caso de cualquier
incumplimiento a las obligaciones a cargo de “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, sin necesidad de
acudir a los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacion de dar por
rescindido el contrato se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa
aceptacion y verificacion de “EL INSTITUTO” de que continUa vigente la necesidad de la prestacién del
servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que de manera
enunciativa, mds no limitativa, se entenderd por incumplimiento:

A) Sitranscurrido el tiempo senalado para el inicio de los servicios, estos no se realizan.

B) Si “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no ejecuta el servicio objeto de este contrato con la
calidad, eficiencia y especificaciones solicitadas por “EL INSTITUTO”.

C) Cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo,
los derechos y obligaciones a que se refiera el contrato.
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D) Cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” suspenda injustificadamente la ejecucion del
servicio contratado, o no les otorgue la debida atencidn conforme las instrucciones de “EL
INSTITUTO".

E) Cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS"” no cumpla en tiempo y forma la realizacién de los
servicios solicitados.

F) Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensidn de pagos o
alguna situacién distinta, que sea andloga o equivalente y que afecte el patrimonio de “EL (LA)
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS".

G) Cuando los servicios no sean readlizados de acuerdo con las normas, especificaciones vy
obligaciones a que se refiere el contrato.

H) Cuando “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” y/o su personal impidan el desempeno normal de
labores de “EL INSTITUTO” durante la prestacion de los servicios, por causas distintas a la naturaleza
de la prestacion del servicio.

) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones que se
estipulen en el confrato respectivo o de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y su Reglamento.

J) Para el caso de que se determine la rescisién del contrato, se estard a lo dispuesto por el articulo
51 parrafo cuarto, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

Para el caso de optar por la rescisiéon del contrato, “EL INSTITUTO” comunicard por escrito a “EL (LA)
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5
(cinco) dias hdbiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime
pertinentes, transcurrido dicho término “EL INSTITUTO” tomando en cuenta los argumentos y pruebas
ofrecidos por “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” , determinard de manera fundada y motivada si
resulfa procedente o no rescindir el contrato, y comunicard por escrito a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” dicha determinacidén, dentro de los 15 (quince) dias hdbiles siguientes.

“EL INSTITUTO"” podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisiéon del contrato pudiera ocasionar algiun dafo o afectacién a las funciones que
tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborard un dictamen en el cual justifique que
los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian
mds inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “EL INSTITUTO” establecerd con “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” ofro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento, el convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones
previstas por los dos Ultimos pdrrafos del articulo 52 de la Ley en la materia.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, “EL INSTITUTO” quedard expresamente
facultado para optar por exigir el cumplimiento del confrato, aplicando las penas convencionales y/o
rescindirlo, siendo esta situacion una facultad potestativa.

Si se llevard a cabo la rescisidn del contfrato, y en el caso de que a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” se le hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mds los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51 de la citada Ley. Los intereses se calculardn
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sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computardn por dias naturales desde la
fecha de su entfrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de
“EL INSTITUTO".

VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION ANTICIPADA.- “EL INSTITUTO” podrd dar por terminado
anticipadamente el contrato, cuando concurran razones de interés general o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio originalmente contratado, y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dano o perjuicio a “EL INSTITUTO”, o se defermine la nulidad fotal o parcial de los actos que dieron
origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por el Instituto de la
Funcion Publica, lo que bastard sea comunicado a “EL (LA) PRESTADOR (LA) DE SERVICIOS” con 15
(quince) dias naturales anteriores al hecho. En este caso, “EL INSTITUTO” a solicitud escrita de “EL (LA)
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” cubrird los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables
estén debidamente comprobados y relacionados directamente con el contrato.

El presente contrato es pUblico de conformidad con lo dispuesto en el TITULO QUINTO, Capitulo II, Art.
70, Incisos XI, XXVII y XXVIll de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidén PUblica; sin
embargo, la informacion que proporcione “EL INSTITUTO”, a “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
para el cumplimiento del objeto materia del mismo, serd considerada confidencial en términos del
TITULO QUINTO, Capitulo |, Articulo 68, Inciso VI; Articulo 69 del citado ordenamiento juridico, por lo que
“EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién
confidencial proporcionada por “EL INSTITUTO” con el mismo empeno y cuidado que utiliza respecto
de su propia informacién confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios
autorizados a los que entregue o permita acceso a la informaciéon confidencial, en los términos del
presente instrumento.

“EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" se compromete a que la informacién considerada como
confidencial no serd utilizada para fines diversos a los autorizados con el presente contrato; asimismo,
dicha informacién no podrd ser copiada o duplicada total o parcialmente en ninguna forma no por
ningin medio, ni podrd ser divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados, total o
parcialmente, en sus expresiones, ideas o material ni permitird que ningln tercero haga copias o
duplicados. De esta forma “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga a no divulgar o publicar
informes, datos y resulfados obtenidos de los servicios objeto del presente instrumento, toda vez que
son propiedad de la “EL INSTITUTO”.

“EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" mantendrd como confidencial toda la informacién
proporcionada por “EL INSTITUTO” para dar cumplimiento al objeto de este contrato y usard la
informacion a la que tenga acceso, Unicamente con la finalidad de dar cumplimiento al mismo.

Cuando de las causas descritas en la Cldusula Vigésima Segunda (Terminacion Anticipada), del
presente contrato, concluya la vigencia del mismo, subsistird la obligaciéon de confidencialidad sobre
los servicios establecidos en este instrumento legal y de los insumos utilizados para realizarlos, asi como
el derecho de propiedad de “EL INSTITUTO” establecido en la Cldusula Vigésima Quinta (Propiedad de
los Trabajos o Servicios).

En caso de incumplimiento a lo establecido en esta cldusula, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
estd de acuerdo en que “EL INSTITUTO”, ejecute o tramite las sanciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y su Reglamento, asi como en lo dispuesto
por el Titulo Noveno, Capitulos | y Il del Codigo Penal Estatal y demds normatividad vigente aplicable.
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De igual forma, de manera enunciativa, “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se compromete a no
alterar la informacién confidencial, llevar un control de su personal y hacer del conocimiento de éste
las sanciones que se aplicardn en caso de incumplir con lo dispuesto en esta cldusula, por lo que en su
caso, se obliga a notificar a “EL INSTITUTO” cuando se realicen actos que se consideren como flicitos,
debiendo dar inicio a las acciones legales correspondientes y sacar en paz y a salvo a “EL INSTITUTO”,
de cualquier proceso legal.

VIGESIMA TERCERA. PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS.- “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”
conviene en que no podrd divulgar por medio de publicaciones, informes, conferencias o cualquier
ofra forma, el programa, datos y/o resultados obtenidos del Servicio objeto de este Contrato, pues
dichos programas, datos y/o resultados son propiedad de EL INSTITUTO".

Los Derechos de Propiedad Intelectual que se deriven del contrato (productos, documentos, como los
materiales complementarios en cualquier tipo de soporte, incluido el electrénico, que conformen
conjuntamente todo unitario, se constituirdn a favor de “EL INSTITUTO", quien reconocerd el derecho
moral de las o los autores que participen en términos de lo dispuesto por el articulo 45 fraccidén XX de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Federal del Derecho de Autor y articulo 16 de su
reglamento.

VIGESIMA CUARTA. CONCILIACION.- “EL INSTITUTO" y “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" acuerdan
que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y cumplimiento del
presente contrato se someterdn al procedimiento de conciliacion establecido en los articulos 77, 78, 79
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, 126, 127, 128, 129, 130, 131,
132, 133, 134, 135 y 136 de su Reglamento.

VIGESIMA QUINTA. LEGISLACION APLICABLE.- “EL INSTITUTO” y “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" se
obligan a sujetarse estrictamente para la ejecucidn de los servicios objeto de este contrato, a todas vy
cada una de las cldusulas que lo integran, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su reglamento; al Cédigo Civil Federal; la Ley Federal de Procedimiento Administrativo;
al Coédigo Federal de Procedimientos Civiles; a la Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, y a las demds disposiciones juridicas aplicables.

VIGESIMA SEXTA. JURISDICCION.- “EL INSTITUTO" vy “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” convienen
que para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto en el mismo,
se someterdn a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales de la Ciudad de Chetumal, Quintana
Roo, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual
o futuro.

Leido gque fue el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y alcance legal, lo firman de
conformidad por friplicado, ante los testigos que suscriben, en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo a
los XX de XXXXXX el ano 2021.
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POR “EL INSTITUTO” POR “EL (LA) PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”

C.D. SILVIA DAMIAN LOPEZ C. XXXXXXXXXXXX
DIRECTORA GENERAL.

LCDA. INGRID ALEJANDRA DACAK CAMARA
DIRECTORA DE INSTITUCIONALIZACION DE LA
PERSPECTIVA DE GENERO

LCDA. AIDA DIANELA CERVERA BASTO
DIRECTORA DE ADMINISTRACION

MTRA. IRACEMA DEL ROSARIO GOMEZ RODRIGUEZ
DIRECTORA JURIDICA
LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO No. IQM/DG/DJ/XXX/2021
CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER Y XXXXXXXXXXX, DE FECHA XX DE
XXXXXX DEL 2021, EL CUAL CONSTA DE XX HOJAS Y TRES ANEXOS. (TERMINOS DE REFERENCIA,
PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA).
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Numeral 23
Anexo 16
Cédula de entrega de documentacién

Relacion de documentos que deberdn presentar los licitantes en las propuestas técnicas, econdmicas
y complementarias presentadas, para poder participar durante el proceso de Licitacion, este anexo se
incluye al acta como constancia de la recepcidn de sus propuestas, (articulo 39, Fraccidn VI, inciso f
del RLAASSP: la falta de presentacién de dichos documentos en la proposicion, serd motivo para
desecharla, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen)

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION TECNICA.

5.2.1 | Descripcion amplia del servicio que se ofrece, en concordancia con los Si
términos de referencia anexo no. 1 de esta Convocatoria a la Licitaciéon
PUblica. (rubro de la propuesta de trabajo)

5.2.2 | Curriculo de la empresa licitante indicando nombre, direccién y teléfono de
los clientes a los cuales les haya proporcionado servicio igual o similar al aqui
solicitado., asi como copia de los contratos.

La presentacion de esta informacién representa la manifestacién expresa de Si ()
que el licitante autoriza a la convocante para obtener por sus propios no ( )
medios, informacién referente a la relacién comercial y el grado de
cumplimiento de sus compromisos con terceros, asi como la disponibilidad de
realizar Visitas fisicas.

5.2.3 | Presentar la plantila del personal que designard para llevar a cabo el Si
servicio, adjuntar curriculo y constancias. (Rubro capacidad del licitante). no

5.2.4 | Escrito mediante el cual garantice la calidad del servicio a realizar, senalando
que cuenta con la infraestructura necesaria, los recursos, técnicas, Si ()
procedimientos y equipos suficientes y adecuados, para el tipo de servicio

solicitado, para cumplir con el servicio a satisfaccién del IQM, durante la ()
Vigencia del contrato que se derive de esta Licitacidén. (anexo no.2).

5.2.5 | Programa calendarizado de ejecucion del servicio. (rubro transferencia de Si ()
conocimientos) no ()

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION ECONOMICA.

5.3.1 | Propuesta econdmica
Manifestard por escrito que los precios de su propuesta econdmica permanecerdn fijos Si ()
a partir de la fecha de apertura de proposiciones y hasta la finalizacion de la Vigencia no ()
del confrato (anexo 3)

532 -
Oficio de proposicion (anexo 4) Si g ;

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

5.41 , - C i
Escrito en el que expresen su interés en participar en la Licitacion. (anexo 5) S

5.4.2 | Para acreditar la existencia legal del licitante y la personalidad juridica de su Si
representante legal que firme la proposicion, se deberd transcribir, llenar y no
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presentar debidamente requisitado y firmado el anexo é “acreditacién de
representacion legal” de la presente Convocatoria, acompanando fotocopia
de una identificacién oficial Vigente con fotografia (credencial de elector,
pasaporte, cartilla o cédula profesional) de su representante legal.

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.

5.4.3 | En caso de contar con correo electronico el licitante deberd indicarlo en su Si ()
proposiciéon. (anexo 7) no ()
5.4.4 | Ellicitante manifestard por escrito que, en caso de resultar adjudicado, no Si
. . . S . i ()
cederd y/o subcontratard parcial o fotalmente las obligaciones derivadas de
lo contfrato que, en su caso, se formalicen con la convocante. (anexo 8). no ()
5.4.5 | Escrito firmado por el representante legal del licitante, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, que el licitante no se encuentra en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 penultimo pdrrafo de la LEY. Si ()
(anexo 9) no ()
Para el caso de proposiciones conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.
5.4.6 | Manifestacion de integridad. El licitante deberd presentar escrito bajo
protesta de decir verdad, firmado por su representante legal en el que
manifieste que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendrd
de adoptar conductas para que los servidores PuUblicos de la convocante
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del Si ()
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas no ()

con relacién a los demds participantes, de conformidad con los articulos 29
Fraccion ix de la LEY y 39 Fraccién VI, inciso f) del Reglamento. (anexo 10).
Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.

5.4.7 | Con fundamento en el articulo 34 del Reglamento, el licitante deberd
presentar escrito mediante el cual indique la clasificacién de su empresa, ya
sea micro, pequena, mediante o grande, conforme a lo publicado en el Si
diario oficial de la federacion el dia 30 de junio de 2009, sefalando en dicho
escrito el nUmero de personas de su planta de empleados. (anexo 11)

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que participe.

5.4.8 Escrito bajo propuesta de decir verdad, en donde el licitante manifieste que
asume la responsabilidad fotal en caso de que al prestar el servicio objeto de
esta Licitacién, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o Violen derechos
de autor registrados por terceros, quedando el IQM liberada de toda Si
responsabilidad de cardcter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra no ()
indole.

Para el caso de propuestas conjuntas, este escrito se presentard por cada
persona que parficipe. (anexo 12)

5.4.9 | Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempena empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso,
que a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato Si |
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el (

,.\
[

contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse no
respecto a los socios o accionistas que ejerzan confrol sobre la sociedad.
(anexo 13)

5.4.10 | Escrito en el que se compromete a prestar el servicio de coffee break y la Si ()
renta del local para la prestacién del servicio, de acuerdo a la modalidad
establecida en los términos de referencia. (anexo 14) no ()

5.4.11 | Constancia de situacién fiscal i

- Y . A . i ()
Los licitantes que presenten participacion conjunta deberdn incluir en su no ()

proposicién el convenio firmado por cada una de las personas gue integran
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la proposicidon conjunta en los términos del articulo 34 de la LEY y artficulos 44
y 48 Fraccién VI, Ultimo pdrrafo del Reglamento.

En caso de que no aplique, el licitante deberd incluir un escrito manifestando
gue no participa de manera conjunta.

5.4.12 | Los licitantes que presenten participacion conjunta deberdn incluir en su Si
proposicién el convenio firmado por cada una de las personas que integran no ()
la proposicién conjunta en los términos del articulo 34 de la LEY y articulos 44
y 48 Fraccién VI, Ultimo pdrrafo del Reglamento.

En caso de que no aplique, el licitante deberd incluir un escrito manifestando
gue no participa de manera conjunta.

,.\
[

Nota: este texto deberd escribirse en papel membretado del licitante que se adjudique.
Anexo 17

MANIFESTACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES PARA EL CASO EN EL QUE EL PROVEEDOR SEA UNA
PERSONA MORAL EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES PUBLICAS.

En cumplimiento al “Decreto por el que se expide la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, y la Ley Orgdnica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa”
publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 18 de julio de 2016, los socios y accionistas que ejercen
control sobre la sociedad denominada , que resultd adjudicada en el procedimiento de
contratacién publica para el servicio cuyos nombres y firmas aparecen al final de este
documento, manifiestan bajo protesta de decir verdad que no desempenan empleos, cargos o comisiones en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefnarlo, no se actualiza un Conflicto de Interés con la
formalizacion del pedido, previo a la celebracién del acto juridico en cuestion, tal como se prevé en el articulo 49,
fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y los numerales 2 y 4 del Anexo Segundo,
Manifiesto que Podrdn Formular los Particulares en los Procedimientos de Contrataciones PuUblicas, de
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones del “Protocolo de Actuacién en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Llicencias, Permisos, Autorizaciones vy
Concesiones” publicado en el DOF el 20 de agosto de 2015 y reformado en fechas 19 de febrero de 2016 y 28 de
febrero de 2017.

Asimismo, cada uno de los socios y accionistas que ejercen control sobre la sociedad declaran que, en el
presente proceso de confratacion publica no existen vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi
como de posibles conflictos de interés con servidores puUblicos de mando superior, y con aquéllos que intervienen
en dichos procedimientos de contratacion para el Instituto Quintanarroense de la Mujer.

Expresan estar de acuerdo con las manifestaciones contenidas en este documento, y tener pleno conocimiento
del alcance legal en que puedan incurrir por accién u omisién, durante la vigencia de la contratacién, al amparo
de Articulo Primero, fraccién Il, Anexo Segundo, numerales 1, fraccién IV, 2, 3, 4, 5, 6 y 7 del *Acuerdo por el que se
expide el Protocolo de Actuaciéon en materia de Contrataciones PUblicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones” publicado y reformado en el DOF como se menciona con antelacion.

Se firma la presente previa a la suscripcidén del contrato nUmero en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo
dia___ delmes de del 2021.

Nombre del Socio o Accionista FIRMA
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