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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y TIEMPO DETERMINADO NUMERO IQM/DG/DJ/167/2023, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER Y LALCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE. - - =« ===u====--

CONTRATO No. IQM/DG/D3J/167/2023

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y
TIEMPO DETERMINADO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER A QUIEN EN LO SUCESIVO Y PARA EFECTOS DEL
PRESENTE SE LE DENOMINARA “EL IQM”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA MTRA.
MARIA HADAD CASTILLO, EN SU CARACTER DE DIRECTORA GENERAL, ASISTIDA POR LA
LCDA. ADRIANA MAYORAL BRAVO, EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE
INSTITUCIONALIZACION DE LA PERSPECTIVA DE GENERO. LA OTRA PARTE, LA LCDA.
KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
COMO “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” Y CUANDO ACTUEN EN FORMA CONJUNTA SE
LES DENOMINARA “LAS PARTES", QUIENES SE SUJETAN Y SUSCRIBEN DE CONFORMIDAD
CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS: - ----=-- == == ==---==-------

DECLARACIONES
DECLARA “EL IQM", A TRAVES DE SU DIRECTORA GENERAL: ----==-=--------nn-omo

1.1.- Que la MTRA. MARIA HADAD CASTILLO, ostenta el cargo de Directora General de “EL
IQM”, seglin nombramiento nimero 028/2022 expedido a su favor, por la Lcda. Maria Elena H.
Lezama Espinosa, Gobernadora del Estado de Quintana Roo, en fecha 08 de octubre de 2022;
manifestando que dicha personalidad no le ha sido modificada, restringida ni revocada en L
forma alguna y que cuenta con las facultades suficientes para suscribir el presente
instrumento legal, con fundamento en los articulos 32 de la Ley de “EL IQM"; 29 y 64 de la Ley

de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo; 23 y 24
del Reglamento Interior del Instituto Quintanarroense de la Mujer; asi como lo establecido en

el Acuerdo NUmero 03/1V/S.0./2022 de la Cuarta Sesién Ordinaria del H. Consejo Directivo de
“EL IQM?", celebrada el 28 de Noviembre del 2022.- - == - == =---------commmmmmmmmm o m oo -

1.2.- Que “EL IQM?", fue creado mediante Decreto nimero 124, expedido por la Honorable VIII
Legislatura Constitucional, del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el 15 de mayo de 1998, como un Organismo
Publico Descentralizado de la Administracién Publica Paraestatal, sectorizado a la Secretaria
de Gobierno, con personalidad juridica y patrimonio propio, dotado de autonomia técnica y
gestién para el cumplimiento de su objeto, objetivos y sus atribuciones, lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 2,12,13y 14 dela Ley del IQM.- - - -~ - -~ - - - - - - -

1.3.- Que el “EL IQM?", tiene como objeto general, promover y, fomentar las condiciones que
posibiliten la no discriminacidn, la equidad de género, la igual de oportunidades, de trato
entre géneros, de la toma de decisiones y de los beneficios del rrollo; el ejercicio pleno de
todos los derechos de las mujeres y su participacion equitativa en ida politica, econdmica,
social, cultural y familiar del Estado de Quintana Roo.------------
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y TIEMPO DETERMINADO NUMERO IQM/DG/DJ/167/2023, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER Y LALCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE.

1.4.- Que su representado cuenta con el presupuesto autorizado, del “Fondo para el Bienestar
y el Avance de las Mujeres (FOBAM) 2023", para la ejecucién del proyecto denominado

“Construccién de Paz y fortalecimiento de los Derechos Sexuales y Reproductivos para las
Mujeres y las Nifias en Quintana ROO. - - - = === = - - oo oo o oo oo o..

1.5.- Que la clave de su registro federal de contribuyentes es IQM980515MV7. - == = === == - == - -

1.6.- Que para los efectos del presente contrato sefiala como domicilio legal de su
representado, el ubicado en la Avenida Benito Judrez nimero 49, cruzamiento con Avenidas

Alvaro Obregén y Othén P. Blanco, Colonia Centro de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo,
Codigo Postal 77000. - = = = = = = = == = o e m e e eem mem mmemma-

2.- DECLARA “LA PRESTADORA DEL SERVICIO" bajo protesta de decir verdad, que enterado
de las penas en que incurren los falsos declarantes manifiesta: == - === === -=c®=cc oo

2.1.- Llamarse KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE, ser ciudadana (o) mexicana (o), mayor
de edad, sin impedimento legal o fisico para la prestacién de servicios profesionales, asi como
para obligarse y contratar, identificdndose con su credencial para votar con fotografia vigente

expedida con nimero de folio_ por el Instituto Nacional Electoral, la cual forma
parte integrante del presente Contrato. - == === == == === = - oo oo oo

2.2.- Manifiesta que se encuentra debidamente enterada del servicio a prestar, contando con
los conocimientos y aptitudes, asi como con instrumentos necesarios para proporcionar los
servicios materia de este Contratoa “ELIQM”. = === === - - c o oo oo oo e

2.3.- Que sabe que por la naturaleza del objeto del presente contrato se requiere de
experiencia, capacitacién, honorabilidad, honradez, inmediatez y, sobre todo, discrecién en el
manejo de la informacion y documentacién que le sea proporcionada para el cumplimiento del
mismo por lo que, unilateralmente y de manera exprésa, asume el compromiso de la discrecién
total y absoluta; garantizando plenamente el cumplimiento de los otros aspectos solicitados.- --

2.4.- Tiene conocimiento y acepta que en el caso de que haya manifestado con falsedad lo
antes sefalado, el presente Contrato sera nulo de pleno derecho y no podra hacer reclamacién

alguNa @ “EL IQM” .- = = - = = == = o o oo

2.5.- Que la clave de su Registro Federal de contribuyentes es— -----------

2.6.- Que para efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio en —

3.- DECLARAN “LAS PARTES" = = == == == = == s s o m e e e o e Qe e

3.1.- Que el presente contrato se celebra de buena fe, no existiendo dolo or, violencia fisica ni
moral que invalide su consentimiento. - - -----=-- - m e A B - - - - - - -
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3.2.- Que se reconocen reciprocamente la veracidad de sus declaraciones y manifiestan estar

de acuerdo en suscribir el presente Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales por
Honorarios por Tiempo Determinado. = == = === = =« oo o oo e e e iimimmceceom s

3.3.- Que “LA PRESTADORA DEL SERVICIO"” se encuentra interesado en proporcionar los
servicios materia de este Instrumento a favor de “EL IQM" y este a su vez en recibirlos. - - - - - - -

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES” se sujetan dentro de este instrumento en la forma,
términos y condiciones que se establecen en las SigUieNtes = = = = = = = = - o oo oo d i ccc oo

CLAUSULAS

PRIMERA. DEL OBJETO DEL CONTRATO.- El presente Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales, tiene como objeto que “LA PRESTADORA DEL SERVICIO", efectle acciones
correspondientes al seguimiento de las actividades sustantivas y establecidas en las metas del
proyecto denominado “Construccién de paz y fortalecimiento de los Derechos Sexuales y
Reproductivos para las Mujeres y las Nifias en Quintana Roo”, en el marco del fondo para el
Bienestar y el Avance de las Mujeres 2023, asi como coadyuve y desarrolle actividades propias
de la institucién en las que se le asigNe. = = == = = = = = = - oo oo aoeaaooo..

Lo expuesto en el parrafo anterior se sujetard a lo establecido en el Anexo 1, el cual
debidamente rubricado, forma parte integral del presente contrato y que se tiene por
reproducido como sia laletraseinsertase. -~ ---------ccc oo

SEGUNDA. ADSCRIPCION.- “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” brindard sus servicios
profesionales y sus conocimientos académicos en beneficio de “EL IQM”, misma que estara
adscrita en la Direccién de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género de “EL IQM". - - - - --

TERCERA. DE LAS OBLIGACIONES DE “LA PRESTADORA DEL SERVICIO".- Por la realizacién
del objeto del presente contrato, y sujetdndose a lo establecido en el Anexo 1, que se tiene por
reproducido como si a la letra se insertase “LA PRESTADORA DEL SERVICIO®", sin restriccidn
de horarios y dias festivos, deberd entregar todos los productos y cumplir a cabalidad con las
obligaciones que a continuacion se describen: = = = - == o e o e oo e oo oo

A. ACTIVIDADES A REALIZAR, - - == --ccmmmcc e mm i me e mm e e memcec e e s e m e m = -
Conforme a lo sefalado en el Anexo 1

B.. MATERIAL PROBATORIO. = = == = = s e c e e o mm o mmmcmmmecccccmcccmccmaeamam o
Conforme a lo sefialado en el Anexo 1

Cuando “LA PRESTADORA DEL SERVICIO" haya enviado el ma
se trate en las versiones digital e impresa, la Direcciéon de Instituci
de Género de “EL IQM?", autorizard la liberacion del pago de h
quedando a cargo de la Direccién de Administracién de “EL |

jal probatorio del mes que
lizacién de la Perspectiva
rarios correspondiente
" realizar el proceso
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CONTRATO DE PRESTACION. DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y TIEMPO DETERMINADC NUMERO IQM/DG/DJI167/2023, QUE
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administrativo para el pago, siendo responsabilidad de “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” la
previa entrega sin errores, de recibo de honorarios en formato PDF y XML, asi como la
verificacion de comprobantes fiscales digitales realizado porinternet. - = === - == = === oo -

La prestacién del servicio contratado mediante el presente instrumento se realizard bajo el
concepto de servicios profesionales por honorarios y tiempo determinado, obligdndose “LA
PRESTADORA DEL SERVICIO” a observar los principios de legalidad, integridad vy
profesionalismo, y desempefiarse con eficacia y eficiencia, aportando sus conocimientos,
experiencia y capacidad durante la vigenciade este. - - === - == - = oo oo oo oo

En ese sentido "EL IQM" hace del conocimiento de “LA PRESTADORA DEL SERVICIO" que el
incumplimiento de la presente CLAUSULA causara la rescisién inmediata y suspensién total de
los servicios prestados; y en caso de existir algun pago pendiente por los servicios ya realizados,
“EL IQM" retendra el pago pendiente hasta la entrega de los materiales probatorios y la
respectiva validacién por parte de la Direccién de Institucionalizacién de la Perspectiva de
Geénero de “EL IQM™”. Asi mismo “EL IQM?” se reserva el derecho de ejercer las acciones Civiles y
Penales que resulten oportunas. == - == - - - = - o oo oo oooo--

CUARTA. HONORARIOS.- “EL IQM" pagara a “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” en concepto
de prestacién de servicios profesionales por honorarios y tiempo determinado, el monto total
del presente contrato, -equivalente a la cantidad de $250,000.00 (SON: DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), con IVA incluido, menos la cantidad correspondiente al
I.S.R,, en términos de lo dispuesto por el articulo 113-J, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, por\\
lo cual “LA PRESTADORA DEL SERVICIO" acepta la retencidon que le efectué “EL IQM".- - - - - -

QUINTA. FORMA DE PAGO.- “LAS PARTES” acuerdan que el pago se hara de la siguiente
I gt=T ol = B e R

a) Sera pagado mediante transferencia electrénica de fondos en moneda de curso :
[[=Ye b= R il I I

b) El monto referido en la CLAUSULA CUARTA, se realizara en 16 exhibiciones (pagos) )\
quincenales, es decir, los 15 y 30 de cada mes, por la cantidad de $13,888.89 (SON: \¢ N
TRECE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS 089/100 M.N.), mas 1 Pago 2N
Unico en el mes de Diciembre por la cantidad de $27,777.76 (SON: VEINTISIETE MIL
SETECIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS 76/100 M.N.), con LV.A incluido, menos la
cantidad correspondiente al I.S.R., en términos de lo dispuesto por el articulo 113-J,
de Ia Ley del Impuesto Sobre la Renta, salvo que la profesionista no haya entregado
los materiales descritos en el Anexo 1, en la CLAUSULA TERCERA.- - - === == = == = = = - -

c) Los impuestos y derechos Federales, Estatales, Municipales o de cualquier otra
naturaleza, que se generen por la suscripcion de este Contrato, seran a cargo de “LA
PRESTADORA DEL SERVICIO".= == = = = == = @@ e emeee e emecacamccemmaaen

“EL IQM" se reservara la obligacién del pago correspondient :
“LA PRESTADORA DEL SERVICIO" de cualquiera de los p
CLAUSULA TERCERA del presente instrumento juridico o de los

alta de entrega por parte de
uctos establecidos en la
tablecidos en el Anexo 1,
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los cuales forman parte integral del presente contrato y que se tiene por reproducido como si
alaletraseinsertase. - === === - o - s oo m oo e

SEXTA. VIGENCIA.- El presente contrato empezara a surtir sus efectos a partir del 01 de Mayo
del 2023 y concluira el 31 de Diciembre del 2023. Dicho periodo es improrrogable sin que a la
fecha de su terminacidn exista necesidad de aviso o notificacién alguna entre “LAS PARTES”
quedando ambas liberadas de las obligaciones que hayan contraido. - - -------==-=--------

SEPTIMA. DE LA RESPONSABILIDAD Y RESGUARDO DE LOS BIENES.- RESGUARDO DE LOS
EQUIPOS PARA EL DESEMPENO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO: “LA PRESTADORA DEL
SERVICIO"” debera guardar la mayor diligencia posible en uso de los bienes que “EL IQM” le
proporcione para el desarrollo del objeto del presente contrato; para lo cual debera firmar un
resguardo de cada uno de los bienes, propiedad de “EL IQM” que le sean entregados. - -------

OCTAVA. “LA PRESTADORA DEL SERVICIQ” sera responsable de cualquier dafio material que
pudieran sufrir los bienes que se le hayan otorgado en resguardo. - - == --==--=---=---------

Asi mismo se prohibe a “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” sustraer de las instalaciones de “EL *

IQM" el equipo y mobiliario que se encuentre en su resguardo sin autorizacién expresa, previa y
porescrito de “EL IQM™ = = == = = = = m e m e m e e e e e e e e e e e e e e e m e mmm- -

NOVENA. “LA PRESTADORA DEL SERVICIO" se obliga y conviene con “EL IQM” en no divulgar
por medio de publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos,
informacion, documentaciéon y los resultados obtenidos como consecuencia de la prestacion
del servicio objeto del presente Contrato, sin la autorizacién expresa, previa y por escrito de “EL

Los  datos, informacién, documentacién y los resultados obtenidos como consecuencia de la
prestacién del servicio, objeto de este instrumento contractual, son propiedad exclusiva de “EL
IQM" por lo que “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” renuncia expresamente, en favor de “EL
IQM", a cualquier derecho que pudiera derivar de los mismos. La violacién a cualquiera de las
condiciones pactadas en la presente CLAUSULA por parte de “LA PRESTADORA DEL
SERVICIO" podra dar lugar al ejercicio de las acciones legales de naturaleza civil, penal,
administrativa o de cualquier otra indole que considere oportuna “EL IQM”. - - - == - -~ - ------

DECIMA. “EL IQM" designa para vigilar el desarrollo de los servicios pactados, a la titular de
Direccién ‘de Institucionalizacién de la Perspectiva de Género de “EL IQM", a fin de que
recepcione el Material Probatorio realizado y verifique que los mismos se ajusten a las
condiciones objetivas del presente Contrato descritas enla C SULA PRIMERA y TERCERA. -

“LA PRESTADORA DEL SERVICIO” se obliga y compromet ate “EL IQM" a realizar con
eficiencia, profesionalismo, objetividad y oportunidad los trabajos Qgrivados de la prestacion de
los servicios objeto de este documento legal. - ----------------4FP - - ---mo- oo oo
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y

TIEMPO DETERMINADO NUMERO IQM/DG/DJ/167/2023, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER Y LALC

DA.KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE. === ==c=cncsuax

Se obliga también, a responder por la calidad de los servicios que constituyen el objeto
contractual y a responder por cualquier dafio o perjuicio que sufra “EL IQM” por negligencia,
dolo o mala fe de “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” durante el desarrollo de los servicios. - - - -

DECIMA PRIMERA. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL.- “LA PRESTADORA DEL

SERVICIQO" reconoce y acepta que el presente contrato se suscribe por la prestacién de

servicios profesionales, con fundamento en lo dispuesto en el Titulo Duodécimo, Libro Tercero
del Cédigo Civil para el Estado de Quintana Roo, razén por la cual se exime de responsabilidad
a “EL IQM" por concepto de relacién laboral alguna. - === === == - o - - - B

DECIMA SEGUNDA. DE LA RESCISION.- “EL IQM" podra rescindir en forma administrativa el

presente contrato sin responsabilidad alguna y sin que sea necesario acudir a los tribunales
judiciales, en los siguientes casos: - === === -=--co- oo B eI

a) Lasola declaracién de “EL IQM” hecha a “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” de haberse
agotado la naturaleza o causa que dio origen a la contratacién. - - - - === == - e oo oo
b) Elincumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en la cldusula TERCERA
o que deriven del cumplimiento de este contrato o en el Anexo 1, adjunto al presente
contrato de Prestacién de Servicios Profesionales y que se tiene por reproducido como
sialaletraseinsertase. - ------- - - - oo oo oo m o oo
c) Abandonar o suspender los servicios profesionales por méas de tres dias consecutivos,
sin justificacion o autorizacion de “EL IQM". = == = = = = = s e s e e m e e e mmm i m e
d) Presentar documentos apécrifos para efectos de la contrataciéon. - --------=--------
e) La omisién de “LA PRESTADORA DEL SERVICIO"” de presentar cualquiera de los
documentos requeridos por “EL IQM"” para la celebracion del presente contrato,
cuando hayan transcurrido diez dias, contados a partir de la celebracién del presente
instrumento, sin que se haya SR OIIE RO PNISION: === S = & & o o i i it S 1 5 o
f) Demostrar falta de probidad y honradez, de capacidad, de experiencia o de
responsabilidad, necesaria para la realizacién del objeto de este contrato. - - ---------
g) Ceder total o parcialmente los derechos que adquiere en virtud de la celebracién del
presente contrato. - == - ---ccoccm mccm e m e e e e e m e e o
h) Violar la confidencialidad que menciona la CLAUSULA NOVENA, -----------------
i) La solicitud y/o aceptacién de remuneracién en efectivo o especie, a las mujeres que
atienda, derivado de los servicios brindados, - === === === = = - e m o b m e i m oo
j)  La negativa a realizar los ajustes derivados de las observaciones a la calidad de sus
materiales probatorios, solicitados a través de la Direccién de Institucionalizacién de la
Perspectivade Génerode “ELIQM”. - - - - == - = - - cmcm oo e e e e m
k) La acumulacién de tres exhortos derivados del incumplimiento de las actividades
enunciadas en la CLAUSULA TERCERA del presente contrato, lizados por “EL IQM?”,
a través de la Direccidn de Institucionalizaciéon de la Perspegtiya de Género de “EL

1) Y, en general, ejecutar actos contrarios a la prestacién de los servidipos profesionales que
[ =Yele] g1 ¢=1x-] s FE e
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DECIMA TERCERA. DE LA SUSPENSION TEMPORAL.- “EL IQM” podra suspender
temporalmente, en todo o en parte el servicio convenido en cualquier momento, por causas
Jjustificadas o por razones de interés general sin que con ello implique su terminacién definitiva,
pudiendo continuar produciendo todos sus efectos una vez que haya desaparecido la causa de
dicha suspension. - - - - - - - = o o @ oo e e e i

DECIMA CUARTA. DE LA TERMINACION ANTICIPADA.- “EL IQM” podra dar por terminado
anticipadamente el contrato cuando por razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir de los servicios originalmente contratados, y se
demuestre que de continuar con el cumplimento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafo o perjuicio a “EL IQM”, mediante convenio de terminacién anticipada que al efecto
se celebre, en el que se exprese el estado de ejecucidn en el que se encuentra el presente
contrato al momento de la conclusién, y en su caso, las obligaciones, derechos, y/o saldos que
quedaran pendientes de cumplimiento; todo lo anterior tomando en consideracién lo
estipulado en el articulo 2872, del Cédigo Civil para el Estado de Quintana Roo. - - - == === - - - - -

DECIMA QUINTA. “LA PRESTADORA DEL SERVICIO” se obliga a entregar la informacién que
“El IQM" requiera en el seguimiento y evaluacién de los servicios objeto del presente Contrato. -

DECIMA SEXTA. En caso de que surjan situaciones no previstas en el presente Contrato, “LAS
PARTES” de comun acuerdo podran modificarlo en los términos que previamente acuerden,
por lo que deberan celebrar el convenio modificatorio correspondiente que deberd constar por
escrito y, una vez firmado, sera parte integral de este Contrato. - - -----------=-=-----------

DECIMA SEPTIMA. “LAS PARTES" reconocen que en la formulacién del presente Contrato no
existio, dolo, error, mala fe o cualquier otra circunstancia por la que pudiera pedirse su nulidad
razén por la cual renuncian al gjercicio de cualquier accién al respecto.--------------------
“LAS PARTES" convienen que el presente Contrato se rige por el Cddigo Civil del Estado de
Quintana Roo, acordando “LAS PARTES” que para el caso de interpretacion del mismo se
sometan a la competencia de los Tribunales radicados en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo,
renunciando a cualquier otro fuero que en el presente o en el futuro puedan corresponderles
por razén de su domicilio presente o futuro.

Leido que fue el presente Contrato y estando debidamente ente s los que en este
intervinieron de su alcance y contenido, lo firman para su constancia fir or triplicado en la
ciudad de Chetumal del municipio de Othén P. Blanco, Quintana Roo, al rimero del mes
de mayo del afio dos mil veintitrés, ---------- - e R e e - -
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS Y TIEMPO DETERMINADO NUMERO 1QM/DG/DJ/167/2023, QUE

CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO dUINTAN}RO\E\_;Iy MUJER Y LALCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE. === === ===u-n--
\POR “EL IQM" _ A e POR “LA PRESTADORA DEL SERVICIO”
-

o

LCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE

LC DRIANA MAYORAL BRAVO
CARGADA DE LA DIRECCION DE

INSTITUCIONALIZACIONRDE LA PERSPECTIVA

~

ENCARGADA DE LA DIRECCION JURIDICA

“EL IQM", es responsable del tratamiento de los datos personales que se recaben con la finalidad de llevar a ‘cabo la
suscripcién del presente Contrato de prestacién de Servicios Profesionales por Honorarios y Tiempo Determinado. Los
datos personales que se recaban son: Nombre completo, domicilio para oir y recibir notificaciones, teléfono de
contacto, correo electrénico y firma. “LAS PARTES", de no expresar lo contrario, aceptan tacitamente el tratamiento de
sus datos personales antes descritos, con fundamento en el articulo 16 fraccion 11, de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados Para el Estado de Quintana Roo. Si desea conocer mayor informacion,
usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en la siguiente direccion electrénica: https://qroo.gob.mx/igm
dentro del apartado Avisos de Privacidad o bien usted puede consultarlo de manera presencial directamente en la
Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales de “EL IQM", ubicado en Avenida
Juérez ndmero 49 entre Av. Alvaro Obregén y Av. Othén P. Blanco, Col. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, asi
como a través del correo electrénico transparencia@igm.gob.MmX. == ============-----c-------------------o-

La presente hoja de firmas, forma parte integrante del Contrato no. 1QM/DG/D3J/167/2023 celebrado entre “El IQM"y
la LCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE, de fecha 01 de Mayo del 2023, el cual consta de 08 hojas y un anexo.
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ANEXO 1
CORRESPONDIENTE AL CONTRATO N° IQM/DG/D3/167/2023

TERMINOS DE REFERENCIA
INSTITUTO QUINTANARROENSE DE LA MUJER

Proyecto Construcciéon de paz y fortalecimiento de los
Derechos Sexuales y Reproductivos para las Mujeres y
las Nifnas en Quintana Roo

Meta 18.MT  Seguimiento a las actividades sustantivas del
proyecto

L. Objetivo General

Efectuar acciones correspondientes al seguimiento de las actividades
sustantivas y establecidas en las metas del proyecto denominado
“Construccion de paz y fortalecimiento de los Derechos Sexuales y
Reproductivos para las Mujeres y las Niflas en Quintana Roo.”, en el
marco del Fondo para el Bienestar y Avance de las Mujeres 2023, asi
como coadyuvar y desarrollar actividades propias de la institucién en
las que se le asigne.

Il Objetivos Especificos

e Planear de manera estratégica el seguimiento de cada una de
las metas, a través de la vinculacién con actores estratégicos.

e Vincular actividades con la coordinacién y la Direccién de
Institucionalizacion de Ila Perspectiva de Gépero para
monitorear la ejecucién de cada una de las metas. ,

e Supervisar que la ejecucion del proyecto se cumpla deéhacuerdo
a la planeacion y metas establecidas.

2022i2827 DE LA MUJER
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e Apoyar técnica y de manera especializada en actividades
sustantivas del IQM, que se requieran.

lll. Descripcién de los trabajos a realizar

Para el desarrollo de esta meta, se llevara a cabo la contratacién de
los servicios profesionales de una persona, que cumpla con el perfil
requerido por el FOBAM 2023, quién se encargara de las siguientes
funciones:

e Apoyar en el cumplimiento de los procesos y objetivos de los
proyectos y de las metas.

e Elaborar los informes quincenales, trimestrales y finales de las
actividades del proyecto, asi como algun otro que se requiera
para cumplir los objetivos de la direccion.

e Verificar que la ejecucién del proyecto sea realizada de acuerdo
a las reglas de operaciéon y demas normatividad aplicable.

e Apoyar técnica y de manera especializada en actividades
sustantivas del IQM, que se requieran.

e Gestionar los documentos administrativos necesarios, con las
consultorias, para el cierre del proyecto.

e Revision del expediente operativo del proyecto de FOBAM 2023.

e Revisar y validar los documentos preliminares y finales
obtenidos en la ejecucién de las metas. Con énfasis en la
revisién detallada de los documentos que son entregados, antes
de la liberacion de los tramites administrativos
correspondientes. )

e Realizar informes quincenales, mensuales y trimestrales de las
actividades realizadas como seguimiento al proyecto.

I que se genera en la

e Dar seguimiento al informe trimes
plataforma del INMUJERES con e
cumplimiento en tiempo y forma, asi c

subida de documentacion.
oM .
|Ns7rruro);)>\
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e Realizar informe final correspondiente al seguimiento a las

actividades sustantivas del proyecto, en coordinacién con las
personas responsables de ejecutar las metas, atendiendo a lo
solicitado por el Instituto Nacional de las Mujeres y darle
seguimiento.

e Realizar informe final denominado “Documento Meta- Informe
pormenorizado de cada actividad llevada en el proyecto”
correspondiente al seguimiento a las actividades sustantivas
del proyecto

e Ejecutar las metas que se les haya asignado atendiendo a todas
las necesidades de la misma y en caso de requerirse apoyar en
alguna otra meta.

e Atender las solicitudes de informaciéon cumpliendo en el tiempo
forma que lo soliciten y competan a su area y al equipo de b
trabajo al que pertenece, realizadas por el Gobierno del Estado y
en su caso del Instituto Quintanarroense de la Mujer.

e Elaborar el informe final de sus actividades con propuestas de
mejora, asi como los productos que de su contratacién deriven.

e Apoyar para el analisis y revision de la informacioén e integracion
de los productos.

e Apoyar en el analisis e integracién de informacion para la
entrega de resultados.

e Verificar que la integracion del documento base de datos de
personas atendidas este completo

o Dar seguimiento a los tramites administrativos que se requieran
para dar cierre al proyecto.

o Foliar y armar sus carpetas de las metas que se le asignen para
el resguardo, asi como grabar en los discos correspondientes
para el envi6 a la direcciéon jugdica del Instituto

acion.

Quintanarroense de la mujer para su certi

e Verificar que todas las metas se
correctamente, en carpetas y grabadas enﬁE
]

ncuentren foliadas
isco al término del
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IV. Metodologia

[y

La metodologia de esta meta esta basada en la contratacién de una
persona profesionista que se encargara de dar apoyo a la
coordinacién operativa y técnicamente todas las actividades
relacionadas con la ejecucién, y comprobacién del proyecto,
Intervenciones interinstitucionales para impulsar la prevencion,
atencion, formacién, y difusion en materia de embarazos en
Adolescentes y construccién de paz en Quintana Roo, asi como a los
objetivos institucionales y del proyecto Fobam 2023 aprobado.

V. Periodo de ejecucion
El periodo de ejecucién de la meta sera del 1 de abril al 31 de
diciembre 2023

VI. Perfiles para contraccion de servicios profesionales

Preparacion Académica

El o la profesionista contratada debera ser titulado o pasante de
Ciencias Sociales y Humanidades y/o areas afines. De carreras tales
como: Ciencias Politicas, Administracion Publica, Relaciones
Internacionales, Derecho, Psicologia, Pedagogia, Antropologia,
Sociologia, Trabajo Social u otras afines. La persona contratada debe
ser profesional con una formacion humanistica y tecnolégica, con una
visién multidisciplinaria, es decir, habil en planeacién, organizacion,
analisis y direccién, habilidades en coordinar los esfuerzos humanos y
materiales para el logro de los objetivos institucionales y del
proyecto.

La informacién antes mencionada serda comprobada mediante
curriculum y por copia de sus certificados constancias que
respalden la informacién ahi contenida. Es imporgante mencionar que
la persona contratada debera contar con disporiipilidad de horario

QM -
H \ L
4 | e e

202212827 i DELAMUIER \



Favzizezy

para

ooMuuus PARA
TRANSFORMAR

sujetarse al horario que el IQM considere pertinente para la

realizacién de las diferentes actividades y etapas del proyecto.

Experiencia

Conocimientos especializados y experiencia minima
comprobable de 2 afios en el monitoreo y evaluacion de
proyectos, lo cual debera acreditar con diplomas o constancias
de estudio, publicaciones, contratos, facturas o cartas emitidas
por la institucién o persona a la que presté el servicio.
Conocimientos y/o experiencia minima comprobable de 2 afos
en temas relacionados con transparencia, rendicién de cuentas
y/o participacion ciudadana, lo cual debera acreditar con
diplomas o constancias de estudio, publicaciones, contratos,
facturas o cartas emitidas por la institucién o persona a la que
presté el servicio.
Conocimientos y/o experiencia minima comprobable de 2 afios
en al menos 1 de los siguientes temas relacionados con el
FOBAM:

o Perspectiva de género.

o Enfoque de derechos humanos.

o Derechos sexuales y derechos reproductivos.

o Derechos de las nifas, nifios y adolescentes.

Habilidades basicas

Elaboracién y andlisis; administracién y gestion; analisis y
seguimiento de programas

Capacidad de sintesis.

Redaccion, ortografia y sintaxis.

Comunicacién clara y asertiva, asi como facilidad de expresion.
Interrelacién con otras personas.
Escucha activa.

Proactividad y liderazgo.

Manejo y resolucién no violenta de problej
Capacidad de gestion.

Zoz2i2027
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o Interésy compromiso de trabajo con y por las mujeres.

e Empatia, buen trato y calidad.
o Manejo de paqueteria Microsoft Office

VIl.- Productos esperados y tiempos de entrega

PRODUCTO

Los productos esperados seran los siguientes:

TIEMPO DE
ENTREGA

OBSERVACIONES

Informes Quincenal | Este se refiere a los informes
quincenales en los quincenales con actividades
que precisen especificas realizadas en apoyo a
actividades la coordinacién del proyecto. Asi
realizadas de apoyo como las actividades sustantivas
en la ejecucion del de la IMEF.
proyecto
Informes Mensual |Este se refiere a los informes
mensuales en los mensuales con actividades
que precisen especificas realizadas en apoyo a
actividades la coordinacién del proyecto. Asi
realizadas de apoyo como las actividades sustantivas
en la ejecucion del de la IMEF.
proyecto
Informes Trimestral | Este se refiere a informes
trimestrales de las trimestrales de las actividades
actividades de realizadas los cuales socializaran
apoyo en la con la IMEF cada trimestre,
ejecucion del (abril- junio julio-septiembre
proyecto octubre- diciembre 2023, enero
2024)
Informe Al final de | Informe Pormenorizado de cada
Documento Meta la dad llevada en el proyecto,
ejecucion la estructura
del a por el INMUJERES.
proyecto
Qz IQM
6 g‘uslnmgnno
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Vlll.-Honorarios
El Instituto Quintanarroense de la Mujer acordara con la/el respectivo
profesionista, la Direccion de Institucionalizacion de la Perspectiva de
Género y la Direccion Administrativa el esquema de pago, mismo que
sera con base a la entrega de productos solicitados por el IQM en esta 4

meta.

Las condiciones para realizar los pagos son:

1. Que la o el profesionista haya entregado al IQM los productos
respectivos y éstos hayan sido aprobados.

2. La Direccién de Administracién tendra 5 dias contados a partir
de la recepcién del Comprobante Fiscal Digital (CFDI) y (XML),
para poder cubrir el pago.

3. El Comprobante Fiscal Digital (CFDI) debera ser expedida con
los siguientes datos:

Instituto Quintanarroense de la Mujer

Av. Benito Juarez #49 entre Av. Othén P. Blanco y Av. Alvaro
Obregon

C.P. 77000

RFC. IQM 980515 MV7 !
Chetumal, Quintana Roo

Municipio Othén P. Blanco

*Se realizaran pagos quincenales en funcion de la entrega de
productos y la realizacion de actividades.

IX. Ambito de relaciones

La coordinacién de la elaboracién de este trabajo, estara a cargo de la
Direccién de Institucionalizacion de la Perspectiva de Género (IPEG),
quien realizara la revisién respectiva, generando las observaciones
pertinentes, cuando sea necesario.

El/la profesionista siempre se debera diri la Directora de IPEG con
guien coordinara los trabajos, o en su cas n quien se designe. El/la
profesionista tiene la responsabilidad de qyle los servicios brindados
se desarrollen de conformidad con las normas de calidad ﬁficie?ciﬁ. -
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Para cualquier aclaraciéon o correccion, el IQM podra convocar a el/la
profesionista todas las veces que crea pertinente, el cual debera de
responder en las fechas que se le proponga. Los documentos
administrativos y comprobantes fiscales digitales (CFDI) y XML, seran
entregados a la Direccion Administrativa, los productos propios de la
ejecucion de las actividades se entregaran a la Direccion de .
Institucionalizacién de la Perspectiva de Género.

LA PROFESIONISTA

LCDA. KATIA CLAUDETTE PUERTO NEGRETE v
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