MARTHA VICTORIA GARCIA VIZCAINO

FORMACION ACADEMICA:
PREESCOLAR: JARDIN “NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC”. CERTIFICADO
PRIMARIA: ESCUELA PRIMARIA “ANDRES QUINTANA ROQO”. CERTIFICADO
SECUNDARIA: ESCUELA TELESECUNDARIA “MELCHOR OCAMPQO”. CERTIFICADO

PREPARATORIA: COLEGIO DE BACHILLERES “PLANTEL CARLOS A. MADRAZO".
CERTIFICADO

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, LICENCIATURA EN
DERECHO (ES ESPERA DE MI TITULO PROFESIONAL).

DESEMPENO LABORAL:

MAYO 2015- ENERO 2017
SECRETARIA ADMINISTRATIVA EN DESPACHO JURIDICO OLVERA.
ENERO 2017- JULIO 2017

AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN EL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA
ROO (IEQROO).

JULIO 2017- SEPTIEMBRE 2018

En base a la Ley de Transparencia a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, art 134 fraccion Ill, art 3 fraccion VII, art 52, Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, art 3 fraccion IXy a la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estados de

Quintana Roo, art 3
cédula professional.

fraccién 1, 111, art 4 fracciones X, XI, se testa datos personales de identidad en la pagina 1 que contiene: Fotografia, nimero de teléfono, correo y



mailto:ELIZABETHVICK25@OUTLOOK.ES

ASISTENTE ADMISTRATIVA EN INSTITUTO DE DANZA “FOREVER DANCE”.
JUNIO 2021- ABRIL 2023

AUXILIAR ADMISTRATIVA EN LA DIRECCION JURIDICA DEL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER (IQM).

MAYO 2023-ACTUALMENTE...

AUXILIAR JURIDICA Y EN LAS ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL DEL
PROGRAMA PARA EL ADELANTO, BIENESTAR E IGUALDAD DE LAS
MUJERES (PROABIM) EN LA DIRECCION JURIDICA DEL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER. FUNCIONES:

v' Elaboracion de oficios internos y a diferentes dependencias de los tres
ordenes de Gobierno.

v/ Seguimiento a todas las actividades de la Contraloria Social de PROABIM
2023, como la integracion y capacitacion a las integrantes de los comités
en los siete municipios participantes en el programa.

Apoyo en la elaboracién de contratos de prestacion de servicios
profesionales celebrados a través de programas como conavim, paimef,
cecovim, contratos estatales.

Registro y logistica de los casos de acoso, hostigamiento,
aprovechamiento sexual y violencia laboral que se reciben en el instituto
de manera personal, a través de las dependencias y entidades publicas o
por medio de la plataforma TAK POOL, para su debida atencién por parte
de la direccion juridica.

Manejo y control de la informacion que se reporta en la plataforma
tecnolégica PEPASEVCM, referente a las lineas de accion
correspondientes a la Direccién Juridica segun el plan estatal de trabajo.

Apoyo para la realizacion de certificaciones de las diferentes direcciones
del instituto.

Acompafiamiento a reuniones de trabajo, conferencias, cursos de
capacitacion.

Archivo y control de expedientes de usuarias.

CAPACITACIONES, CURSOS Y TALLERES

2016.

CONSTANCIA DE ASISTENCIA AL TALLER “LOS DERECHOS HUMANQOS”.
CONSTANCIA DE ASISTENCIA AL CURSO “IGUALDAD DE GENERO’.
2017.

CONSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL PROGRAMA UNIVERSITARIO “ADOPTA UN
AMIGO” (PERAJ)

2021

TALLER DE CORRESPONSABILIDAD FAMILIAR

En base a la Ley de Transparencia a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, art 134 fraccion Ill, art 3 fraccion VII, art 52, Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, art 3 fraccion IXy a la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estados de
Quintana Roo, art 3 fraccidn |, lll, art 4 fracciones X, XI, se testa datos personales de identidad en la pagina 1 que contiene: Fotografia, nimero de teléfono, correo y
cédula professional.




CONSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL CURSO DE “ACUERDOS DE
CONFIDENCIALIDAD EN ATENCION DE CASOS DE MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA EXTREMA”.

CONSTANCIA DE PARTICIPACION DEL CURSO “MARCO LEGAL CONSTITUCIONAL
(LEY Y REGLAMENTO DEL IQM).

CONSTANCIA DEL CURSO “AUTOCUIDADO".

CONSTANCIA DEL “TALLER PARA FORTALECER LAS CAPACIDADES DE LAS
MUJERES Y MUJERES JOVENES, QUINTANARROENSES EN LA PARTICIPACION
POLITICA IGUALITARIA Y ACTIVA PARA SU DESARROLLO EN EL AMBITO PUBLICO”.

2022.
TALLER DE MASCULINIDADES IGUALITARIAS
TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y LIDERAZGO DE LAS MUJERES

TALLER NUEVAS MASCULINIDADES

“FORO RETOS Y AVANCES DE LA PARTICIPACION POLITICA DE LAS MUJERES”

CONFERENCIA MAGISTRAL “LA PARTICIPACION POLITICA DE LAS MUJERES EN
MEXICO: LA IMPORTANCIA DE LA REPRESENTACION DE MUJERES INDIGENAS”

2023.

25 ANIVERSARIO DEL IQM Y SU PRIMERA GOBERNADORA: HABLEMOS DE
PARIDAD.

PREVENCION DE LAS VIOLENCIAS CONTRA LAS MUJERES.

CONFERENCIA MAGISTRAL Y FIRMA DE COMPROMISOS POR LA IGUALDAD Y
BIENESTAR DE LAS MUJERES DE QUINTANA ROO.

CURSO SOBRE CODIGO DE ETICA Y SISTEMA ANTICORRUPCION

APTITUDES Y DESTREZAS:

PROACTIVA

TRABAJO EN EQUIPO
EFICIENCIA

CREATIVIDAD

CAPACIDAD DE ADAPTACION
LIDERAZGO

RESPONSABLE
COMPROMISO Y LEALTAD
HABILIDAD COMUNICATIVA
COMPETENCIAS DIGITALES
FACILIDAD EN RESOLUCION DE PROBLEMAS
DISPONIBILIDAD

O O O O O O O O o0 O O O

En base a la Ley de Transparencia a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo, art 134 fraccién Ill, art 3 fraccién VII, art 52, Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, art 3 fraccion IXy a la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estados de
Quintana Roo, art 3 fraccidn |, lll, art 4 fracciones X, XI, se testa datos personales de identidad en la pagina 1 que contiene: Fotografia, nimero de teléfono, correo y
cédula professional.




CONOCIMIENTOS ADICIONALES:

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO
MANEJO DE WORD

MANEJO DE POWER POINT
MANEJO DE EXCEL

En base a la Ley de Transparencia a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, art 134 fraccion Ill, art 3 fraccion VII, art 52, Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, art 3 fraccion IXy a la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estados de
Quintana Roo, art 3 fraccidn |, lll, art 4 fracciones X, XI, se testa datos personales de identidad en la pagina 1 que contiene: Fotografia, nimero de teléfono, correo y
cédula professional.




